Zarzadzenie Nr 45/2016
Wéjta Gminy Turosin Koscielna

z dnia 16 wrzesnia 2016 roku

w sprawie powotania cztonkéw Komisji Przetargowej i nadania regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 19 ust. 2 i 3, art. 21 ust.1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015r., poz. 2164 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Powotuje sie Komisje Przetargowg do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
na: ,Rozbudowa sieci wodociggowej rozdzielczej oraz budowa sieci kanalizacji
sanitarnej ci$nieniowej na terenie Gminy Turoén Koscielna w 2016r.” w nastepujacym

sktadzie:

1) Krzysztof Dudzinski — Przewodniczacy komisji

2) Kamil Tomasz Dobrzynski  — Sekretarz komisji

3) Marek Klepacki — Cztonek komisji

4) Wiestaw Szewko — Cztonek komisji
§ 2.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowi zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Turosn Koscielna Nr 45/2016 z dnia 16
czerwca 2016

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

§1
Ustala sie organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow komisji powotanej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na ,Rozbudowa sieci wodociggowej
rozdzielczej oraz budowa sieci kanalizacji sanitarnej cisnieniowej na terenie Gminy
Turosn Koscielna w 2016r.” prowadzonego przez Urzad Gminy w Turosni Koscielnej.

§2
Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) dokonanie otwarcia ofert (fakultatywne),

b) zgdanie udzielenia przez oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich
ofert;

c) wnioskowanie o wykluczenie oferentow;

d) wnioskowanie o odrzucenie ofert;

e) whnioskowanie o poprawienie omytek rachunkowych i pisarskich;

f) whnioskowanie o powofanie rzeczoznawcow i o zlecenie przeprowadzenia specjalistycznych
analiz materiatow ofertowych;

g) wnioskowanie 0 przediuzenie terminu zwigzania ofert;

h) whnioskowanie w protokole o dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty;

i) przeanalizowanie ewentualnych zapytan, protestdw i odwotan oraz przygotowanie

projektow odpowiedzi na nie; przewodniczacy Komisji w porozumieniu ze specjalistg ds.
Zamowien Publicznych okresla termin, w ktorym wiasciwy podmiot organizacyjny zobowigzany
jest ztozy¢ wyjasnienia do wszystkich kwestii prowadzonego postepowania, ktdrych zapytanie,
protest lub odwotanie dotyczy i wnioskowanie o wystosowanie informacji 0 wniesieniu protestu
oraz o rozstrzygnieciu protestu;

j) whioskowanie w protokole o uniewaznienie postepowania.
§3
i Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwtocznie po otrzymaniu

decyzji o powotaniu komisji oraz materiatdw umozliwiajgcych przygotowanie projektow
dokumentéw niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zamowieniach
publicznych.
2. Praca komis;ji przetargowej rozpoczyna sie z dniem podpisania Zarzadzenia.

§4
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore sg zwotywane przez przewodniczacego
komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac. Z kazdego posiedzenia sporzadza sie
protokdt.

§5
1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze uchwaty.
2, W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwykta
wiekszoscig gtosow. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos przewodniczacego
komisji.
3 W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac
sie od gtosu. Moze natomiast zadac zatgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.
4. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowg wymagana jest
obecnos¢ co najmniej potowy liczby jej cztonkéw.

§6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajgcych specjalistycznej wiedzy zwigzanej z
prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtych
(rzeczoznawcow). We wniosku komisja wskazuje osobe biegtego (rzeczoznawcy) oraz dotacza
uzasadnienie wniosku.



§7
1. Cztonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy,
kierujac sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
2. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagajg zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.
3. W przypadku gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajgcego, komisja przetargowa powtarza te czynnos¢, z zastrzezeniem
wyjatkow przewidzianych przepisami o zamodwieniach publicznych. W przypadku wystgpienia
okolicznosci skutkujacych koniecznoscig uniewaznienia postepowania, postepowanie uniewaznia
sie.
4. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnic informagji, ktore stanowig tajemnice prawnie
chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych, oraz
tajemnic przedsiebiorstwa zawartych w ofertach.

§8
1. Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcdw ubiegajacych sie lub
zamierzajacych ubiegad sie o zamodwienie publiczne, skladajg pisemne oswiadczenie, ze nie
podlegajg wytaczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, o tresci
wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 Pzp, z uwzglednieniem postanowien ust. 2.
2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1, czionek komisji przetargowej zobowiagzany jest niezwtocznie poinformowac o tym
na pismie przewodniczacego komisji przetargowe;j.
3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego o
okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak rdwniez o kazdym przypadku niewywigzywania sie
przez czionka komisji przetargowej z obowigzkéw przewidzianych przepisami Pzp oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.

9, W przypadku o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajgcego odwotuje cztonka
komisji przetargowej.
5, Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane z udziatem czlonka, o ktorym

mowa w ust. 2, podlegajg powtodrzeniu z zastrzezeniem ust.7, chyba ze postepowanie powinno
zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1 — 4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe;.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje sie do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktdre nie majg wptywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3 — 5 stosuje sie odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie
wytaczony z powodu nie ztozenia oswiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 1, lub w przypadku, gdy
ztozy oswiadczenie niezgodnie z prawda.

§9
1., Cztonkowie komisji odpowiadaja indywidualnie za wykonywanie czynnosci okreslonych w
zakresie obowigzkow oraz ustawie i wydawanych na jej podstawie przepisow wykonawczych.
2 Do obowigzkow przewodniczacego, w szczegdlnosci nalezy:
1) Organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan.
2) Ztozenie oSwiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy.
3) Nadzorowanie prawidlowego dokumentowania przebiegu prac komisji przy udzielaniu
zamowien publicznych, przez wyznaczonego cztonka komis;ji.
4) Informowanie Wajta Gminy o przebiegu prac komisji.
5) Whioskowanie do Wojta Gminy o wyitgczenie cztonka komisji z udziatu w jej pracach w

przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 17 ust. | ustawy lub odwotanie ze sktadu
komisji z innych uzasadnionych powoddéw (np. absencja chorobowa).

6)W dniu otwarcia ofert, pobieranie z sekretariatu ofert w obecnosci jednego z cztonkdw komisji
po uprzednim sprawdzeniu ich zabezpieczenia oraz adnotacji o terminie ich wplywu.

7)W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert:

a) przedstawienie skiadu osobowego komisji osobom przybytym na otwarcie ofert,

b) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jaka zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,



c) sprawdzenie, czy oferty zostaty ztozone w ustalonym miejscu i terminie, czy osoby

d) udzielanie gtosu upowaznionym przedstawicielom wykonawcow, obecnym na publicznej
sesji otwarcia ofert w przedmiocie sktadania oéwiadczen i wyjasnien.

8)Sprawdzanie z cztonkami komisji waznosci ofert, poprzez ustalanie czy:

a) ztozone oferty zostaty opracowane zgodnie z warunkami i wymogami okreslonymi w
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert,

b) oferent nie podlega wykluczeniu z postepowania,

c) oferta nie podlega odrzuceniu.

9)Wnioskowanie o powofanie biegltego w przypadku watpliwosci dotyczacych oceny ofert w
zakresie przedmiotu zamowienia.

10)Przedkiadanie Wdjtowi Gminy za posrednictwem prowadzacego postepowanie projektu pisma
w sprawie wykluczenia oferenta lub odrzucenia oferty.

11)  Zapewnienie bezpiecznego przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentaciji z
prowadzonych czynnosci przed osobami nieuprawnionymi.

12) Udostepnianie do wgladu, na pisemny wniosek - protokotu, ofert oraz wszelkich
odwiadczen i zadwiadczen skladanych w trakcie postepowania, 2 wyjatkiem informadcji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli wykonawca sktadajac oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informagji, ze nie
moga by¢ one udostepnione.

13)  Wykonywanie innych obowigzkow i czynnosci wynikajacych z ustawy i wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych.

14)  Przewodniczacy komisji indywidualnie odpowiada za wykonywane czynnosci wynikajace z
zakresu obowigzkow oraz ustawy i wydanych na jej podstawie przepisow wykonawczych.

3. Do obowigzkéw cztonka komisji dokumentujgcego czynnosci komisji w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego (sekretarza), w szczegdlnosci nalezy:

1) Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy.

2) Dokumentowanie podstawowych czynnosci komisji, w tym sporzadzanie protokotu oraz
zatgcznikow.

3) Udziat w opracowaniu tresci wnioskdw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z
prowadzonym postepowaniem.

4) Powiadamianie cztonkdw komisji o terminach posiedzen.

5) Przestrzeganie zasad pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa.

6) Czuwanie nad prawidtowym wypetnieniem dokumentacji przetargowej przez czionkow
komisiji.

7) Przygotowywanie materiatdw z postepowania w celu ich udostepniania na potrzeby
biegtych.

8) Niezwtoczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

9) Odpowiednie zabezpieczenie dokumentacji z prowadzonych czynnosci, a zwifaszcza

zastrzezonych przez wykonawcow informagji i dokumentdw o statusie tajemnicy przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

10) Przygotowywanie materiatéw z postepowania do archiwizacji.

11)  Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielenia zamodwien publicznych,
wynikajgcych z ustawy i wydawanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.

§11
Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamdwienia publicznego.
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