ZARZADZENIE nr 45/2020
WOJTA GMINY TUROSN KOSCIELNA

z dnia 1 czerwea 2020 r.
w sprawie powierzenia sekretarzowi gminy prowadzenia okreslonych spraw
Gminy Turos$n Koscielna

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r. poz. 713), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych (Dz.U. z 2019 1. poz. 1282) i art. 31 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 z pézn. zm.) postanawiam, co nastepuje:

§ 1. Na czas mojej nieobecnosci w Urzgdzie Gminy Turoén Koscielna spowodowanej
wyjazdami stuzbowymi, urlopami albo zwolnieniami lekarskimi, upowazniam Pana Pawla
Kondrackiego — Sekretarza Gminy Turosn Koscielna do zalatwiania, w moim imieniu,
nastepujacych spraw w Urzedzie Gminy Turo$n Koscielna:

1) kierowania biezaca pracg Urzedu Gminy,

2) dekretowania korespondencji wptywajacej do Urzedu Gminy Turosn Koscielna,

3) wykonywania nadzoru nad caloscig prac prowadzonych przez wszystkich pracownikéw
zatrudnionych w Urzedzie Gminy Turosn Koscielna oraz wykonywania koniecznego nadzoru
nad pracg kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Turoén Koscielna,

4) wykonywanie czynnosci zwierzchnika shuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy,
w tym wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy shuzbowe, stosowanie kar
porzadkowych - upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem,
rozwigzywaniem lub zmiang stosunkow pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami,
a takze czynnosci zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw przez osoby, z ktérymi Gmina
Turosn Koscielna zawarta umowy cywilnoprawne,

5) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu
1 jednostek organizacyjnych Gminy,

6) podpisywania dyspozycji pienigznych w obrocie gotdéwkowym, bezgotowkowym oraz
zatwierdzania dowodow ksiegowych,

7) podpisywania dokumentow w imieniu Wéjta Gminy Turosn Koscielna dotyczacych
programow 1 projektow finansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz
projektow i programéw finansowanych ze $rodkéw krajowych,

8) podpisywania w imieniu Wojta Gminy Turosn Koscielna dokumentéw zwigzanych
z biezaca pracg urzedu gminy.

§ 2. Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Turosh
Koscielna oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Turos$n Koscielna.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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