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Zaproszenie do zlozenia ofert

Wijt Gminy Turosn Koscielna zaprasza do zlozenia ofert cenowych na:
»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urze¢du
Gminy, Rady Gminy i Urzedu Stanu Cywilnego w Turo$ni Koscielnej w 2021 roku”.
Do niniejszego zaproszenia do zloZenia oferty nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843 z pézn. zm. ), gdyz szacunkowa wartos¢ zaméwienia
nie przekracza kwoty 30 tys. euro.

Warunki zamoéwienia:

I. Nazwa i adres zamawiajacego:

Gmina Turosn Koscielna

ul. Bialostocka 5

18-106 Turosn Koscielna

NIP: 9661837886

Tel: 85-715-80-00

Email: sekretariat@turosnkoscielna.pl
II.  Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami.

I. Kazdy wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie
niniejszego zapytania ofertowego. Pytania wykonawcow muszg by¢ sformulowane
na pi$mie i skierowane na adres:

Urzad Gminy w Turo$ni Koscielnej, faksem: nr 85 7158001 lub na adres e-mail:
sekretariat@turosnkoscielna.pl

2. W szczegollnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, w kazdym czasie,
przed uptywem terminu do skladania ofert wyjasnia¢ tre$¢ zapytania.

3. Wprowadzone w ten sposob modyfikacje, zmiany lub uzupelnienia przekazane
zostang, z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano zapytanie o ceng.

III.  Opis przedmiotu zamoéwienia i wymagania stawiane wykonawcy:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie uslug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek krajowych i zagranicznych,
rejestrowanych i nierejestrowanych oraz dostarczanie przesylek do siedziby
Zamawiajgcego i ewentualnych zwrotow w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) dla potrzeb Urzgdu Gminy w Turosni
Koscielnej, Rady Gminy Turosn Koscielna i Urzedu Stanu Cywilnego w Turo$ni
Koscielnej



. Uslugi stanowigce przedmiot zaméwienia bgda $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa w szczegolnosci ustawy Prawo pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie, Kodeksu postgpowania administracyjnego z dnia 14
czerwca 1960 r. ( Dz. U. z 2020 r., poz. 256 z pdzn. zm.) oraz Ordynacji Podatkowej
z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz.U. z 2020 r., poz.1325)

. Nadawanie przesylek przygotowanych przez Zamawiajacego bedzie mialo miejsce w
miejscowosci Turosn Koscielna, Gmina Turosn Koécielna, codziennie w dni robocze
(poniedziatek — piatek), z wyjatkiem dni ustawowo wolnych. W uzasadnionych
przypadkach przesylki mogg by¢ nadawane w miejscowosci Lapy W przypadku gdy
Wykonawca nie dysponuje placowka w miejscowosci jednostki Zamawiajacego,
zobowiazany jest na wlasny koszt do dostarczenia przesylek, zwrotu przesylek i
odbierania przesylek z/do siedziby Zamawiajacego w godzinach j/w.

. Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesylek listowych o  nastepujacych
wymiarach:

¢ FORMAT S to przesytki o wadze do 500g i wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos$é 20 mm, dlugosé
230 mm, szerokos$¢ 160 mm

¢ FORMAT M to przesylki o wadze do 1000g i wymiarach:
MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos$¢ 20 mm, dtugosé
325 mm, szerokosé 230 mm

5.

¢ FORMAT L to przesylki o wadze 2000g i wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm

Szczegblowy zakres przedmiotu zamowienia stanowi Formularz Cenowy do
Zapytania Ofertowego. Zamawiajacy zastrzega, ze podane w Formularzu Cenowym
ilosci przesytek majg charakter szacunkowy ulatwiajacy Wykonawcy skalkulowanie
ceny ofertowej i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania
przesylek w podanych ilosciach. Zamawiajacy zastrzega, Zze rzeczywiste ilosci i
rodzaje przesylek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga
odbiegac od ilosci podanych w zestawieniu.

. Ushuga $wiadczenia ustug pocztowych realizowana bedzie codziennie w dni robocze
Zamawiajacego, tj.: poniedzialek - piatek. Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia przesylek, zwrotu przesylek do siedziby Zamawiajacego przez 5 dni w
tygodniu (w poniedziatki w godz. 8:30 — 12:00, od wtorku do pigtku w godz. 7:30 —
12:00). Nieprzestrzeganie ww. godzin przez Wykonawce stanowi¢ bedzie przestanke
do rozwigzania umowy z Wykonawca.

. Nadanie przesylek stanowigcych przedmiot zamowienia nastgpowaé bedzie w dniu
ich przekazania przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ na potrzeby
realizacji ushugi przygotowac wilasciwie przesylki do nadania, sporzadzi¢ zestawienia
ilosciowe dla przesylek nierejestrowanych oraz zestawienia z wyszczegolnieniem
adresatow w przypadku przesylek rejestrowanych. Zestawienie prowadzone bedzie w
postaci ksigzki nadawcze;j.



9.

10.

11.

12,

13.

14.

V.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do dorgczania do siedziby Zamawiajacego,
niezwlocznie po dorgczeniu, pokwitowane przez adresata zwrotne potwierdzenie
odbioru, opatrzone czytelng data i czytelnym podpisem odbiorcy. W przypadku
nieobecnosci adresata Wykonawca pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o
probie dorgczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé
przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia
pozostawienie pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesytki w tym
terminie, przesylka jest awizowana powtornie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia, o mozliwoéci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
od pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru przesytka winna by¢
zwrocona Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

W przypadku zgubienia przesylki w wyniku czego nie zostanie ona dostarczona do
odbiorcy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacje z tytulu
niewykonania okre$lonej ustugi mozna zglosi¢ Wykonawcy w trybie i na zasadach
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013
r. w sprawie reklamacji ushugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474) oraz regulaminie
operatora pocztowego. W przypadku utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyiki
Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i
wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. ((Dz.
U. z 2020 r. poz. 1041).

Przesylki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w
kraju i za granicg za porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym

Za wykonane ushugi Zamawiajacy zaplaci kwote wedlug cen ustug pocztowych
$wiadczonych przez Wykonawce. Ceny uslug pocztowych $wiadczonych przez
Wykonawce wynikajg z formularza cenowego. Uslugi pocztowe nie ujete w tym
cenniku, beda zlecane Wykonawcy i rozliczane wedlug aktualnie obowigzujacego
cennika ushug pocztowych Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do dolgczenia do oferty proponowanego wzoru
umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ negocjacji warunkow umowy.

Zamowienie powinno by¢ zrealizowane zgodnie z nastgpujacymi przepisami:

- ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

- rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 r. w sprawie
reklamacji ushugi pocztowej (Dz. U. z 2019 1. poz. 474),

- rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013
r. poz. 545 z pdzn. zm.),

1 1 - 1

art. 165 §2 ustawy z dnia 17.11.1964r. Kodeksu Postepowania Cywilnego (Dz. U. z 2020
. poz. 1740),

art. 12 § 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2020 r. poz. 1325),

miedzynarodowych przepisow pocztowych,

innych aktow prawnych odnoszacych si¢ do nadania przesylek ze skutkiem zachowania

terminu lub wniesienia pisma do sadu /organu administracji publiczne;j.



V. Termin wykonania zamoéwienia:

Przedmiot zamowienia nalezy realizowa¢ od dnia 04.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.

VI.  Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami jest pracownik Urzedu Gminy w
Turo$ni Koécielnej Pani Sylwia Fiedorczuk tel. 85 715 80 00.

VII. Miejsce i termin skladania:

Oferty nalezy sklada¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik do niniejszego
zaproszenia do dnia 16.12.2020r. za pomocg poczty lub droga elektroniczng na adres
email : sekretariat@turosnkoscielna.pl. Oferty zlozone po terminie nie bgda brane pod
uwage.

VIII. Kryteria oceny oferty

Zamoéwienie zostanie udzielone oferentowi, ktory uzyska najwigkszg liczbg punktow w
nastepujacych kryteriach oceny:
a) Cena ofertowa (C) — 70 pkt.,
b) liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dzialalnosci operacyjnej na
umowe o prace w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy, wedlug stanu na dzien
30 wrzesnia 2020 r. (Z) — 30 pkt.
Ocena ofert zostanie dokonana wg nastgpujacych zasad:

a) sposob punktowania w zakresie pierwszego kryterium — cena ofertowa (C):
- oferta moze uzyskac¢ max. 70 punktow.
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formula:

C min.
C = --=-m---—- x 70 pkt.,
C of.

gdzie:
C min. - najnizsza oferowana cena brutto, sposrod ofert podlegajacych ocenie
C of. - cena ocenianej oferty

b) sposob punktowania w zakresie drugiego kryterium — liczba pracownikow
Wykonawcey zatrudnionych w dzialalno$ci operacyjnej na umowe¢ o prace w
przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy, wedlug stanu na dzien 30 wrzesnia 2020 r.
@):

- oferta moze uzyska¢ max. 30 punktow.
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuia:

Z of.
7 = e x 30 pkt.,
Z max

gdzie:

Z of. — liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dziataniach operacyjnych na
umowe o prace w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy, wedlug stanu na dzien 30
wrzesnia 2020 r.,



Z max — najwigksza liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dzialaniach
operacyjnych na umowe o prace w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy, wedhug stanu
na dzien 30 wrzesnia 2020 r. wynikajaca z ofert, ktére nie podlegaja odrzuceniu.
Przez dzialalnos¢ operacyjng Zamawiajacy rozumie zadania Wykonawcy zwiazane z
realizacjg ustug objetych zamowieniem: odbieranie korespondencii, obstuga korespondenc;ji
w placowkach pocztowych, spedycja i transport, czynnosci ekspedycyjno-rozdzielcze, z
uwzglednieniem 0s6b  zatrudnionych u  Wykonawey i jego podwykonawcow.

Niniejsze zaproszenie do zlozenia ofert nie jest zamdwieniem i otrzymanie oferty nie powoduje powstania

zadnych zobowigzan prawno — finansowych wobec stron.

W zwigzku z Ogélnym Rozporzadzeniem o Ochronie Danych (RODO) prosze o zapoznaie
si¢ z komunikatem dotyczacym przetwarzania danych:

http://bip.ug.turosn.wrotapodlasia.pl/ochrona_danych_osobowych




