ZARZADZENIE Nr 6/2021
Wajta Gminy Turosn Koscielna
z dnia 21 stycznia 2021 r.

w sprawie regulaminu udzielania przez Gmine Turoén Kos$cielna zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 zl

Dzialajgc na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2020, poz. 713 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 869 z péén. zm.), oraz art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. - Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 2019 z
pozn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie stosuje si¢ do udzielenia przez Gmine Turoén Koscielna, zwang dalej "Gming",
zamowien na dostawy, ushugi i roboty budowlane, ktérych warto$é bez podatku od towaréw i ustug
jest mniejsza niz 130 000 z1, zwanych dalej ,,Zamowieniami®.

§ 2. Przy stosowaniu niniejszego zarzadzenia obowigzuja definicje okreslone w ustawie z dnia
11.09.2019r. - Prawo zamoéwien publicznych.

§ 3. Zamoéwien bez wzgledu na ich rodzaj i wartos¢ udziela sie przy zachowaniu przepiséw ustawy
o finansach publicznych, w tym w szczegdlnosci w sposéb celowy i oszczgdny, z zachowaniem
zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow:;

2) optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych osiggnieciu zalozonych celow;
3) W spos6b umozliwiajacy terminows realizacje zadan;

4) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan:
5) Jjawnosci;

6) uczciwe]j konkurencji.

§ 4. 1. Postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia prowadzi pracownik, z ktorego zakresem
realizowanych zadan zamoéwienie jest zwigzane, badz tez inny pracownik wyznaczony przez Wajta
Gminy.

2. Osoba wykonujgca czynnosci w postgpowaniu o udzielenia zamoéwienia podlega wylgczeniu
z postgpowania, jezeli wystgpuje konflikt intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.

3. O zaistniatym konflikcie intereséw osoba wykonujaca czynnosci w postepowaniu zobowigzana
jest powiadomi¢ Wojta Gminy.

§ 5. Zamo6wien udziela si¢ na podstawie rozpoznania cen rynkowych (katalogi, prospekty, strony
internetowe, ustalenia telefoniczne) lub zapytan ofertowych, skierowanych do znanych
wykonawcéw, bedacych w stanie zrealizowaé zamodwienie lub w drodze poste¢powania
konkursowego prowadzonego w formie zaproszenia do skladnia ofert skierowanego do
nieograniczone;j liczby wykonawcow (np. poprzez publikacje na stronie Gminy.

§ 6. 1. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia osoba, o ktérej mowa w § 4
sporzadza notatke stuzbowa.
2. Notatka, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera co najmnie;j:

1) opis przedmiotu zamdwienia;

2) warto$¢ zamowienia;

3) kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej;

4) sposéb wyboru wykonawcy, z uwzglednieniem §6;



5) cene i uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej;

6) date oraz podpis osoby sporzadzajacej notatke.
3. Oferty wykonawcow oraz zapytania ofertowe do nich skierowane, a takze dokumenty dotyczace
postepowania konkursowego stanowig zalgczniki do notatki stuzbowe;.

§ 7. Wybor najkorzystniejszej oferty wymaga zatwierdzenia przez Wojta Gminy lub osobg przez
niego upowazniong.

§ 8. Zarzadzenia nie stosuje si¢ do:
1) zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza 50.000,00 zt,
2) zamdwien, ktorych przedmiotem sa ustugi o charakterze nie priorytetowym,
3) do ktorych zastosowanie majg wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
realizowanych w ramach projektow wspotfinasowanych z funduszy UE,

§ 9. W uzasadnionych przypadkach zamoéwienia mogg by¢ dokonywane w trybie z wolnej reki,
w szczegOlnosci jezeli zastosowanie zasad wynikajacych z niniejszego zarzadzenia mogloby
skutkowac co najmniej jedng z nastgpujgcych okolicznosci:
1) naruszeniem zasad celowego, oszczednego 1 efektywnego dokonywania wydatkow
w szczegolnosci, jezeli nalezyta realizacja zamowien uzalezniona jest od wlasciwosci
wykonawcy,
2) naruszeniem zasad dokonywania wydatkéw w wysokosci i terminach, wynikajacych
z wezesniej zaciggnietych zobowigzan,
3) poniesieniem straty w mieniu publicznym,
4) uniemozliwieniem terminowej realizacji zadan.

§ 10. Zamawiajgcy moze odwotaé postepowanie konkursowe przed uptywem terminu do skladania
ofert bez podania przyczyny.

§ 11. Zamawiajacy ma prawo uniewaznic¢ postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:
1) powstang okolicznosci wymagajace zmiany opisu przedmiotu zamowienia,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym,
4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

§ 12. Traci moc Zarzadzenie Nr 308/2014 Wéjta Gminy Turosn Koscielna z dnia 3 lipca 2014 r.
w sprawie zasad udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza rownowartosci
kwoty 30 000 euro.

§ 13. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy, a takze na tablicy
ogloszen Urzedu Gminy.

§ 14. Zakazuje sie podziatu i zanizania warto$ci zamdowienia w celu uniknigcia stosowania ustawy
z dn. 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych i procedur okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 15. Zobowigzuje sie Sekretarza Gminy do zapoznania z trescia niniejszego zarzadzenia
wszystkich pracownikéw Urzgdu Gminy.
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§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



