Ogloszenie nr z dnia

Ogloszenie o zamoéwieniu
Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy, Rady Gminy i Urzedu Stanu
Cywilnego w Turosni Koscielnej w 2023 roku

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajacego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Gmina Turosn Koscielna

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 050659651

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Biatostocka

1.5.2.) Miejscowos¢: Turoén Koscielna

1.5.3.) Kod pocztowy: 18-106

1.5.4.) Wojewédztwo: podlaskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL841 - Biatostocki

1.5.7.) Numer telefonu: 857158000

1.5.8.) Numer faksu: 857158001

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: sekretariat@turosnkoscielna.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: www.turosnkoscielna.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamoéwienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Nie
2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowe;j:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy, Rady Gminy i Urzedu Stanu
Cywilnego w Turosni Koscielnej w 2023 roku

2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-a6491d2a-7b9b-11ed-b4ea-f64d350121d2
2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2021/BZP 00004600/08/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.2 Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy, Rady Gminy i Urzedu
Stanu Cywilnego w Turosni Koscielnej w 2022 roku

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawg prawng

Zamoéwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy
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| SEKCJA Il - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://miniportal.uzp.gov.pl/

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowiazani sg do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentow wylacznie przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: https://miniportal.uzp.gov.pl/

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: 1. W
postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa
sie przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu,
dostepnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej.

2. Zamawiajacy wyznacza nastepujgce osobe do kontaktu z Wykonawcami: Kamil Dobrzynski tel. 85
715 80 14 email: kamil.dobrzynski@turosnkoscielna.pl

3. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do nastepujacych
formularzy: ,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,Formularza do
komunikac;ji”.

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informac;ji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).

5. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy: ,,Formularz
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

6. Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentow elektronicznych, o$wiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP.

7. Zamawiajacy przekazuje link do postepowania oraz ID postepowania jako zatacznik do niniejszej
SWZ. Dane postepowanie mozna wyszukac¢ rowniez na Liscie wszystkich

postepowan w miniPortalu klikajac wczesniej opcje ,Dla Wykonawcow” lub ze strony gtownej z zaktadki
Postepowania.

8. Sposob komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania ofert iwnioskow)
9. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja pomigedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami w
szczegolnosci skladanie oswiadczen, wnioskow (innych niz wskazanych w pkt 14 SWZ), zawiadomien
oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza:
»Formularz do komunikacji” dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal. We
wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postugujg
sie numerem ogtoszenia (BZP lub ID postepowania).

10. Zamawiajacy moze réwniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej,
email: sekretariat@turosnkoscielna.pl

11. Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem ,Formularza do
komunikacji” jako zatgczniki. Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwos¢ sktadania dokumentow
elektronicznych za pomoca poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 9.8.2 adres email. Sposob
sporzadzenia dokumentow elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw
komunikac;ji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U.
z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zadac¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

12. Osobg uprawiong do komunikowania sie z wykonawcami jest:

- w sprawach merytorycznych — Sylwia Fiedorczuk — tel. 85 715 80 00

- w sprawach proceduralnych — Kamil Dobrzynski — tel. 85 715 80 14.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:
polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia
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4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,RODOQO”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wajt Gminy Turo$n Koscielna z siedziba w Turosni Koscielnej, ul. Biatostocka
5, adres email: sekretariat@turosnkoscielna.pl, tel. 85 715 80 00;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Turo$n Koscielna jest Pan Stanistaw Sakowicz , e-mail:
iod_ug_turosn_koscielna@podlaskie.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego nr BZP.271.21.2022 na zadanie pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy, Rady Gminy i Urzedu Stanu Cywilnego w Turo$ni Koscielnej w 2023 roku”
prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 18 i 74 ustawy Pzp;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisanych ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22
RODO.

3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): 8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego
prawa wymagatoby po stronie administratora niewspoétmiernie duzego wysitku moze zostac¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie
moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie
niezgodnym z ustawag PZP oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
okresu trwania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu oraz przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych przez administratora. Organem wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.

Zataczniki:

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ]

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: BZP.271.21.2022

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest skladanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym oraz ich ewentualnych

zwrotdw w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) na rzecz
Zamawiajacego — Urzedu Gminy, Rady Gminy i Urzedu Stanu Cywilnego w Turosni Koscielnej, ul. Biatostocka 5, 18-106
Turosn Koscielna.

2. Przez wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej tzn. posiadajacego
zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
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przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym.

3.Jesli w dokumentac;ji przetargowej (SWZ wraz z zatgcznikami) wskazana jest nazwa handlowa firmy, towaru lub produktu,
zamawiajacy - w odniesieniu do wskazanych wprost w dokumentacji przetargowej parametréw, czy danych (technicznych
lub jakichkolwiek innych), identyfikujgcych posrednio lub bezposrednio towar badz produkt - dopuszcza rozwigzania
réwnowazne zgodne z danymi technicznymi i parametrami zawartymi w ww. dokumentac;ji. Jako rozwigzania rownowazne,
nalezy rozumie¢ rozwigzania charakteryzujgce sie parametrami nie gorszymi od wymaganych, a znajdujgcych sie w
dokumentaciji.

4. Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 4 do SWZ.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 64100000-7 - Ustugi pocztowe i kurierskie
4.2.8.) Zamoéwienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zaméwienia albo umowy ramowej: 12 miesigce
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposoéb oceny ofert: 1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie
kierowat nastepujacymi kryteriami:

1) Cena — znaczenie kryterium — 60%

2) liczba pracownikdéw Wykonawcy zatrudnionych w dziatalno$ci operacyjnej na umowe o prace w
przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy, wedtug stanu na dzien 30 wrzeénia 2021 r. (Z) - znaczenie
kryterium — 40%

Punkty zostang obliczone wg wzoru:

1) w kryterium ,Cena”

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert

ilos$¢ uzyskanych punktéw = x 60% x 100 pkt

cena brutto badanej oferty

(wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku)

2) w kryterium ,liczba pracownikow Wykonawcy zatrudnionych w dziatalno$ci operacyjnej na umowe o
prace w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy, wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia 2021 r. (Z) — 40
0"

- oferta moze uzyskac¢ max. 40 punktow.

- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta;

Z of.

Z = e x 40 %x100 pkt,

Z max

gdzie:

Z of. — liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dziataniach operacyjnych na umowe o prace w
przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy, wedtug stanu na dzien 30 wrze$nia 2021 r.,

Z max — najwieksza liczba pracownikow Wykonawcy zatrudnionych w dziataniach operacyjnych na
umowe o prace w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy, wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia 2021
r. wynikajaca z ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu.

Przez dziatalno$¢ operacyjng Zamawiajgcy rozumie zadania Wykonawcy zwigzane z realizacjg ustug
objetych zamowieniem: odbieranie korespondenciji, obstuga korespondencji w placowkach
pocztowych, spedycja i transport, czynnosci ekspedycyjno-rozdzielcze, z uwzglednieniem oséb
zatrudnionych u Wykonawcy i jego podwykonawcow. Liczba punktéw (Lp) przyznana kazdej z
ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego wzoruLp =C + Z

Gdzie

Lp — taczna liczba punktéw przyznanych ofercie,

C — Liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium ,cena”,

Z — Liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium ,liczba pracownikow.....”,
Ocena koncowa kazdej oferty zostanie obliczona, jako suma punktéow uzyskanych w poszczegdlnych
kryteriach oceny ofert.

2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilo$¢ punktow.

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jako$ciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2
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4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dziatalnos$ci operacyjnej na umowe o prace w
przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy, wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia 2021 r. (Z)

4.3.6.) Waga: 40

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztow cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatlu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow:

a) wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze

* posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na terenie catego kraju, na
podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(Dz. U. z2020 r. poz. 1041 ze zm.).

5.5.) Zamawiajacy wymaga zlozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu: a) wpis
do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa
Urzedu Komunikac;ji Elektronicznej, zgodnie z ustawg z 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajgcy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:
4) w przypadku wspolnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcow, oswiadczenia, o

ktorym mowa w pkt 1) sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw

wykluczenia oraz spetnianie warunkoéw udziatu

w postepowaniu lub kryteriéw selekcji w zakresie w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje

spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekgciji.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

4. Na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych dopuszcza sie
mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty jezeli
koniecznos$¢ wprowadzania takich zmian wynika z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany wynagrodzenia, w nastepstwie zmiany bedacej skutkiem dziatah organow
panstwowych — ustawowej zmiany obowigzujgcej stawki VAT lub wprowadzenie nowego
podatku;

2) zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych w przypadku gdy ceny
okreslone przez wykonawce w formularzu ofertowym ulegna obnizeniu w toku realizacji umowy
oraz w przypadku gdy opfaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu
wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajacych z formularza ofertowego. Wykonawca wéwczas
ma obowigzek stosowac¢ wzgledem zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla ustug
wynikajace z jego aktualnego cennika lub regulaminu.;

3) zmiany danych zwigzanych z obstugg administracyjno — organizacyjng umowy (np. danych

Biuletyn Zaméwien Publicznych Ogtoszenie o zamoéwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi



Ogloszenie nr z dnia

teleadresowych wykonawcy, zamawiajacego itp.);
4) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majagcym wptyw na
realizacje przedmiotu umowy.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacja
zamowienia: Nie

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2022-12-23 10:00
8.2.) Miejsce skladania ofert: poprzez miniPortal
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2022-12-23 11:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2023-01-21
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	Ogłoszenie o zamówieniu Usługi Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy, Rady Gminy i Urzędu Stanu Cywilnego w Turośni Kościelnej w 2023 roku
	SEKCJA I - ZAMAWIAJĄCY
	1.1.) Rola zamawiającego
	1.2.) Nazwa zamawiającego: Gmina Turośń Kościelna
	1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 050659651
	1.5) Adres zamawiającego
	1.5.1.) Ulica: Białostocka
	1.5.2.) Miejscowość: Turośń Kościelna
	1.5.3.) Kod pocztowy: 18-106
	1.5.4.) Województwo: podlaskie
	1.5.5.) Kraj: Polska
	1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL841 - Białostocki
	1.5.7.) Numer telefonu: 857158000
	1.5.8.) Numer faksu: 857158001
	1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: sekretariat@turosnkoscielna.pl
	1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiającego: www.turosnkoscielna.pl
	1.6.) Rodzaj zamawiającego: Zamawiający publiczny - jednostka sektora finansów publicznych - jednostka samorządu terytorialnego
	1.7.) Przedmiot działalności zamawiającego: Ogólne usługi publiczne

	SEKCJA II – INFORMACJE PODSTAWOWE
	2.1.) Ogłoszenie dotyczy:
	2.2.) Ogłoszenie dotyczy usług społecznych i innych szczególnych usług: Nie
	2.3.) Nazwa zamówienia albo umowy ramowej:
	2.4.) Identyfikator postępowania: ocds-148610-a6491d2a-7b9b-11ed-b4ea-f64d350121d2
	2.8.) Zamówienie albo umowa ramowa zostały ujęte w planie postępowań: Tak
	2.9.) Numer planu postępowań w BZP: 2021/BZP 00004600/08/P
	2.10.) Identyfikator pozycji planu postępowań:
	2.11.) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, o których mowa w art. 94 ustawy: Nie
	2.14.) Czy zamówienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej: Nie
	2.16.) Tryb udzielenia zamówienia wraz z podstawą prawną

	SEKCJA III – UDOSTĘPNIANIE DOKUMENTÓW ZAMÓWIENIA I KOMUNIKACJA
	3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postępowania
	3.2.) Zamawiający zastrzega dostęp do dokumentów zamówienia: Nie
	3.4.) Wykonawcy zobowiązani są do składania ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, oświadczeń oraz innych dokumentów wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej: Tak
	3.5.) Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami - adres strony internetowej: https://miniportal.uzp.gov.pl/
	3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące korespondencji elektronicznej: 1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostępnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej. 2. Zamawiający wyznacza następujące osobę do kontaktu z Wykonawcami: Kamil Dobrzyński tel. 85 715 80 14 email: kamil.dobrzynski@turosnkoscielna.pl 3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do następujących formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do „Formularza do komunikacji”. 4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP). 5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: „Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB. 6. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. 7. Zamawiający przekazuje link do postępowania oraz ID postępowania jako załącznik do niniejszej SWZ. Dane postępowanie można wyszukać również na Liście wszystkich postępowań w miniPortalu klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki Postępowania. 8. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert iwniosków) 9. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż wskazanych w pkt 14 SWZ), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza: „Formularz do komunikacji” dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP lub ID postępowania). 10. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, email: sekretariat@turosnkoscielna.pl 11. Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza do komunikacji” jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 9.8.2 adres email. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 12. Osobą uprawioną do komunikowania się z wykonawcami jest: - w sprawach merytorycznych – Sylwia Fiedorczuk – tel. 85 715 80 00 - w sprawach proceduralnych – Kamil Dobrzyński – tel. 85 715 80 14.
	3.8.) Zamawiający wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne: Nie
	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:
	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wójt Gminy Turośń Kościelna z siedzibą w Turośni Kościelnej, ul. Białostocka 5, adres email: sekretariat@turosnkoscielna.pl, tel. 85 715 80 00; 2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Turośń Kościelna jest Pan Stanisław Sakowicz , e-mail: iod_ug_turosn_koscielna@podlaskie.pl 3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr BZP.271.21.2022 na zadanie pn. „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy, Rady Gminy i Urzędu Stanu Cywilnego w Turośni Kościelnej w 2023 roku” prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji; 4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 i 74 ustawy Pzp; 5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
	3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): 8) posiada Pani/Pan: a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 9) nie przysługuje Pani/Panu: a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Załączniki:

	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.) Informacje ogólne odnoszące się do przedmiotu zamówienia.
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: BZP.271.21.2022
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Nie
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 64100000-7 - Usługi pocztowe i kurierskie
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: 12 miesiące
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: 1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 1) Cena – znaczenie kryterium – 60% 2) liczba pracowników Wykonawcy zatrudnionych w działalności operacyjnej na umowę o pracę w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy, według stanu na dzień 30 września 2021 r. (Z) - znaczenie kryterium – 40% Punkty zostaną obliczone wg wzoru: 1) w kryterium „Cena” najniższa cena brutto spośród badanych ofert ilość uzyskanych punktów = ----------------------------------------------------------- x 60% x 100 pkt cena brutto badanej oferty (wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku) 2) w kryterium „liczba pracowników Wykonawcy zatrudnionych w działalności operacyjnej na umowę o pracę w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy, według stanu na dzień 30 września 2021 r. (Z) – 40 %” - oferta może uzyskać max. 40 punktów. - ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą: Z of. Z = -------------- x 40 %x100 pkt, Z max gdzie: Z of. – liczba pracowników Wykonawcy zatrudnionych w działaniach operacyjnych na umowę o pracę w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy, według stanu na dzień 30 września 2021 r., Z max – największa liczba pracowników Wykonawcy zatrudnionych w działaniach operacyjnych na umowę o pracę w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy, według stanu na dzień 30 września 2021 r. wynikająca z ofert, które nie podlegają odrzuceniu. Przez działalność operacyjną Zamawiający rozumie zadania Wykonawcy związane z realizacją usług objętych zamówieniem: odbieranie korespondencji, obsługa korespondencji w placówkach pocztowych, spedycja i transport, czynności ekspedycyjno-rozdzielcze, z uwzględnieniem osób zatrudnionych u Wykonawcy i jego podwykonawców. Liczba punktów (Lp) przyznana każdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg poniższego wzoruLp = C + Z Gdzie Lp – Łączna liczba punktów przyznanych ofercie, C – Liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium „cena”, Z – Liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium „liczba pracowników…..”, Ocena końcowa każdej oferty zostanie obliczona, jako suma punktów uzyskanych w poszczególnych kryteriach oceny ofert. 2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska największą ilość punktów.
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Procentowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakościowe
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 60
	Kryterium 2
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: liczba pracowników Wykonawcy zatrudnionych w działalności operacyjnej na umowę o pracę w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy, według stanu na dzień 30 września 2021 r. (Z)
	4.3.6.) Waga: 40
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
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	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: a) wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawą z 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
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	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
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	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
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