Istotne postanowienia umowy:

1. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzgdu
Gminy, Rady Gminy i Urzgdu Stanu Cywilnego w Turosni Kos$cielnej w 2023 roku
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych,
paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych
zwrotow. Zakres ustug obejmuje rowniez zwrot do Zamawiajacego przesytek
po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.

2. Warunki realizacji przedmiotu zamoOwienia oraz zestawienie przesylek
pocztowych zostaly zamieszczone w Szczegétowym opisie przedmiotu
zamoOwienia oraz Formularzu cenowym.

3. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegolnosci ustawg Prawo Pocztowe z
dnia 23 listopad 2012 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.) i wewng¢trznymi
regulaminami Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowigzujacych przepisow
prawa, o ile regulaminy te nie pozostaja w sprzeczno$ci z postanowieniami
niniejszej umowy i specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ).

4. Optlata za wykonanie ustugi jest uiszczana zgodnie z cenami zawartymi w ofercie
stanowigcej zalacznik do umowy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc
dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:

1) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania
umowy; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku
od towarow i ushug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje si¢ do uiszczenia oplaty
powigkszonej o podatek od towardow i ustug wedtug odpowiedniej stawki;

2) zmiany ,.cen jednostkowych brutto” w poszczegolnych pozycjach wpisanych
przez Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zalacznik do umowy) w
sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez Prawo
pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastagpi zmiana w zakresie cen
jednostkowych  poszczegdlnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do
uiszczenia oplaty za $wiadczone ustlugi w wysokosci obowiazujacej na dzien
wystawienia faktury.

5. Zamawiajacy za wykonanie przedmiotu umowy bedzie uiszczatl optate w formie
optaty z dotu.

6. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Podstawa
rozliczen finansowych jest suma optat za $wiadczone ustugi stwierdzone na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym.
Wykonawca wystawi faktur¢ w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego.

7. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nieujetych w formularzu
cenowym podstawa rozliczen beda ceny zawarte w obowigzujacym w dacie
przyjecia przesytek cenniku optat za ustugi pocztowe $wiadczone przez
Wykonawcg.

8. Ljaczngnaleznos¢ za wykonane w okresie obrachunkowym ustugi stanowi¢ bedzie
suma oplat za faktyczng ilo$¢ przesylek nadanych oraz zwrdconych po



10.
. Kazdej ze stron przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy z zachowaniem
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wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia — ustalona i obliczona w oparciu 0
dokumenty nadawcze. Podstawa do wystawienia faktury VAT za przyjete
przesytki pocztowe bedzie miesigczne zestawienie, okreslajace ilo$¢ faktycznie
nadanych i zwrdconych przesytek oraz sume¢ wszystkich naleznych optat.

Optaty za ustugi pocztowe beda przez Zamawiajacego dokonywane przelewem na
rachunek bankowy wskazany na fakturze. Ptatnos¢ faktury VAT nastapi nie
pézniej niz 14 dni od daty wystawienia Faktury przez Wykonawce. Faktury
przesylane beda w formie elektronicznej, w formacie PDF na adres e-mail
sekretariat@turosnkoscielna.pl najpézniej w nastgpnym dniu roboczym po
wystawieniu danej faktury VAT.

Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesi¢cy poczawszy od 1 stycznia 2022 r.

miesi¢gcznego okresu wypowiedzenia dokonanego ze skutkiem na koniec okresu
rozliczeniowego

Wypowiedzenie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Osobami wyznaczonymi do uzgodnien 1 koordynacji realizacji przedmiotu
niniejszej uMowy sa:

- po stronie Zamawiajacego: Sylwia Fiedorczuk, tel: 85-715-80-00, e-mail:
sekretariat@turosnkoscielna.pl

- po stronie WyKONawcy:..........ccccevevveeverinenenne Jtel e-mail..................
14. Adres do korespondencji Zamawiajacego: Urzad Gminy Turosn Koscielna, ul.
Bialostocka 5, 18-106 Turo$n KoScielna.
15. Adres do korespondencji WYKONAWCY:..........couviieeieieeie e
16. Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego
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powiadamiania drugiej Strony o kazdej zmianie adresow wskazanych w pkt.
12, 13 i 14, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej umowy.
Korespondencje przestang na okreslone w pkt. 12, 13 i 14 adresy kazda ze Stron
uzna za prawidtowo doreczong, w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony
o zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przejmuje na siebie
odpowiedzialno$ci za wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu
niewskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

Strony zobowigzuja si¢, ze udostgpnione sobie wzajemnie dane osobowe 0sOb
wskazanych w pkt. 12 beda przetwarzane jedynie w celu realizacji Umowy.
Wykonawca zobowiazuje si¢ ponadto, ze wykona w imieniu Zamawiajacego
wobec osoby wskazanej w pkt. 12 obowiazek informacyjny wskazany w art.
14 RODO Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) poprzez przekazanie tej osobie informaciji.

Laczne wynagrodzenie Wykonawcy przystugujace mu na podstawie niniejszej
umowy nie przekroczy kwoty brutto: .................. zh, , ktéra to kwota zostata
okreslona na podstawie Oferty z uwzglednieniem szacowanego zapotrzebowania
na ustugi okreslone w zataczniku nr 4 do SIWZ.

Wykonawcy nie przystuguja wobec Zamawiajgcego zadne roszczenia w
przypadku gdyby wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy za faktycznie



wykonane na podstawie niniejszej umowy ustugi pocztowe byto nizsze od kwoty
wskazanej w pkt.16.

20. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt. 16 obejmuje wszystkie koszty
niezbedne do wykonania umowy. Ewentualne rabaty, upusty oraz inne koszty,
musza by¢ wliczone w ceng.

21. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

22. Dopuszcza si¢ zmiany postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty,
w nastgpujacym zakresie i przy spetnieniu nast¢pujacych warunkow:

1) zmiany, niezaleznie od ich wartosci, nie sg istotne, tj.:

a) nie zmieniajg ogolnego charakteru umowy, w stosunku do charakteru umowy w
pierwotnym brzmieniu,

b) nie wprowadzaja warunkow, ktore, gdyby byly postawione w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzig¢ udziat
inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci,

c) nie naruszaja rownowagi ekonomicznej umowy na korzy$¢ wykonawcy w
sposob

nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

d) nie rozszerzaja lub nie zmniejszaja znacznie zakresu §wiadczen i zobowigzan
wynikajacych z umowy,

e) nie polegaja na zastgpieniu wykonawcy, ktoremu zamawiajacy udzielit
zamoOwienia, nowym wykonawca, w przypadkach innych niz wymienione w art.
144 ust. 1 pkt 4 ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) w przypadku wystapienia zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa
w zakresie majacym wpltyw na realizacj¢ umowy (np. zmiany ustawy o podatku
od towaréw 1 ustug lub ustawy Prawo Pocztowe, jezeli zmiana ta wplynie na sposéb
wykonania lub na wysokos$¢ ceny — zgodnie ze zmienionymi przepisami), mozliwa jest
zmiana postanowien umowy, wymaga to jednak zgody obu Stron umowy;

3) Iaczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych i jest mniejsza od 10%
warto$ci zamowienia okreslonej w niniejszej umowie.

3. Zmiany umowy, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2 i1 3 niniejszego paragrafu,
nie moga powodowac zwigkszenia wartosci umowy, o ktérej mowa w § 4 ust. 2
umowy.

23. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad przetwarzania i ochrony
danych osobowych jakie otrzyma od Zamawiajacego w zwigzku z realizacja
przedmiotu umowy zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0soOb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz
do zachowania tajemnicy pocztowej w rozumieniu art. 41 ustawy Prawo pocztowe.

24. Zarbwno Wykonawca jak i1 Zamawiajacy zobowigzuja si¢ wzajemnie do
zachowania w poufnosci wszelkich informacji, jakie uzyskaly w zwiazku z
zawarciem, wykonywaniem (wykonaniem) lub rozwigzaniem niniejszej umowy,
co do ktorych moga powzia¢ podejrzenie, iz sa poufnymi informacjami lub ze jako
takie sg traktowane przez drugg Strong.



25.

26.

27.

28.

29.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci co do charakteru danej informac;ji, przed
jej ujawnieniem lub uczynieniem dostgpna, Strona zwréci si¢ do drugiej Strony o
wskazanie, czy informacj¢ t¢ ma traktowac jako poufna.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne
odszkodowanie zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe lub Regulaminem
ustug Wykonawcy.

Wszystkie ewentualne spory mogace wynikaé w zwiazku z niniejszag umowg
rozpatrywane beda przez sady powszechne wlasciwe miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci

Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy.



