BZP.271.21.2022

Gmina Turosn Koscielna
ul. Bialostocka 5

18-106 Turosn KoScielna

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia klasycznego o warto$ci mniejszej niz progi unijne w
trybie podstawowym (art. 275 pkt.1 ustawy z dn. 11.09.2019 roku - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r, poz. 1710 z pozn. zm.)

Nazwa zamoOwienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Gminy, Rady Gminy i Urzedu Stanu Cywilnego w Turo$ni Ko$cielnej w 2023 roku

Wspolny Stownik Zamoéwienia CPV: 64100000-0 — Ustugi pocztowe.

Zatwierdzam:

Wojt Gminy
Grzegorz Jakué

Elektronicznie

G rZeg O podpisany przez

Przygotowat: Kamil Dobrzynski Grzegorz Jakué

e o rz Jakuc¢ pata:2022.12.14
Turos$n Koscielna, 2022-12-14 10:45:19 +01'00



l. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Turo$n Koscielna zwana dalej "Zamawiajagcym",

ul. Biatostocka 5, 18-106 Turosn Kos$cielna

NIP 966-183-78-86, REGON 050659651

strona: http://bip.ug.turosn.wrotapodlasia.pl/

e-mail: sekretariat@turosnkoscielna.pl

Specyfikacja Warunkéw ZamoOwienia zostanie zamieszczona na stronie internetowej:
http://bip.ug.turosn.wrotapodlasia.pl/

Adres do korespondencji:

Urzad Gminy Turo$n Koscielna, ul. Biatostocka 5, 18-106 Turosn Koscielna.

Godziny urzgdowania: 07:30 — 15:30

Elektroniczna Skrzynka Podawcza:
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-urzednika/katalog-spraw/profil-
urzedu/ug_turosn_koscielna znajdujaca si¢ na platformie ePUAP pod adresem
https://epuap.gov.pl/wps/portal

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://miniportal.uzp.gov.pl/

I1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt
1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
1710 ze zm.).

2. Niniejsze zamdwienie jest zamowieniem klasycznym w rozumieniu art. 7 pkt 33 ustawy.

3. Warto$¢ zamodwienia nie przekracza progéw unijnych w rozumieniu art. 3 ust. 2 pkt 1
ustawy.

4. Do spraw nieuregulowanych zapisami w niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamowienia
(zwanej dalej ,,SWZ”) maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych wraz z aktami wykonawczymi do ustawy oraz przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.) o ile przepisy ustawy
nie stanowig inaczej.

5. Rodzaj zamowienia: ustuga.

Il. INFORMACJA CZYy ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOZLIWOSCIA PRZEPROWADZENIA
NEGOCJACJI.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
pocztowych, paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych


http://bip.ug.turosn.wrotapodlasia.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-urzednika/katalog-spraw/profil-urzedu/ug_turosn_koscielna
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-urzednika/katalog-spraw/profil-urzedu/ug_turosn_koscielna
https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://miniportal.uzp.gov.pl/

Zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2020 .
poz. 1041) na rzecz Zamawiajacego — Urzedu Gminy, Rady Gminy i Urzgdu Stanu Cywilnego
w Turo$ni Koscielnej, ul. Bialostocka 5, 18-106 Turo$n Koscielna.

2. Przez wykonawce rozumie si¢ przedsigbiorce uprawnionego do wykonywania
dzialalnosci pocztowej tzn. posiadajacego zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej] w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie Krajowym i zagranicznym.

3.Jesli w dokumentacji przetargowej (SWZ wraz z zalacznikami) wskazana jest nazwa
handlowa firmy, towaru lub produktu, zamawiajgcy - w odniesieniu do wskazanych wprost
w dokumentacji przetargowej parametrow, czy danych (technicznych lub jakichkolwiek
innych), identyfikujacych posrednio lub bezposrednio towar badz produkt - dopuszcza
rozwigzania rownowazne zgodne z danymi technicznymi i parametrami zawartymi w ww.
dokumentacji. Jako rozwigzania rownowazne, nalezy rozumie¢ rozwigzania charakteryzujace
si¢ parametrami nie gorszymi od wymaganych, a znajdujacych si¢ w dokumentac;ji.

4. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 4 do SWZ.

V.INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z
WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I
ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ.

1. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym a
Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu, ktory dostepny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostepnego pod adresem:
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej.

2. Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osobe do kontaktu z Wykonawcami: Kamil Dobrzynski
tel. 85 715 80 14 email: kamil.dobrzynski@turosnkoscielna.pl

3. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma
dostgp do nastepujacych formularzy: ,,Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku” oraz do ,,Formularza do komunikacji”.

4. Wymagania techniczne 1 organizacyjne wysytania 1 odbierania dokumentdéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow 1 o$wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania z systemu
miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej (ePUAP).

5. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy:
,Formularz zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i1 ,,Formularza do komunikacji”
wynosi 150 MB.

6. Za dat¢ przekazania oferty, wnioskoéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji
przyjmuje si¢ date ich przekazania na ePUAP.

7. Zamawiajacy przekazuje link do postgpowania oraz ID postgpowania jako zalacznik do
niniejszej SWZ. Dane postgpowanie mozna wyszuka¢ rowniez na LiScie wszystkich



postepowan w miniPortalu klikajac wczes$niej opcje ,,Dla Wykonawcow” lub ze strony gldwne;j
z zaktadki Postgpowania.

8. Sposdéb komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania ofert i
wnioskow)

9. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami w szczegolnosci sktadanie oswiadczen, wnioskow (innych niz wskazanych w
pkt 14 SWZ), zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za
posrednictwem dedykowanego formularza: ,,Formularz do komunikacji” dost¢pnego na
ePUAP oraz udostgpnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z
niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja si¢ numerem ogloszenia
(BZP lub ID postgpowania).

10. Zamawiajacy moze réwniez komunikowaé si¢ z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej, email: sekretariat@turosnkoscielna.pl

11. Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem ,,Formularza
do komunikacji” jako zalaczniki. Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwos¢ skladania
dokumentow elektronicznych za pomoca poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 9.8.2 adres
email. Sposob sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

12. Osobg uprawiong do komunikowania si¢ z wykonawcami jest:

- w sprawach merytorycznych — Sylwia Fiedorczuk — tel. 85 715 80 00

- w sprawach proceduralnych — Kamil Dobrzynski — tel. 85 715 80 14.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Zamowienie realizowane bedzie w okresie: od dnia 01 stycznia 2023 r. przez okres
12 miesiecy do dnia 31 grudnia 2023 r.

VII.PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY.

1. Z wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana przez zamawiajagcego za oferte
najkorzystniejszag  zostanie podpisania umowa przygotowana przez wykonawce,
uwzgledniajagca wszystkie zapisy SWZ, elementy majace wplyw na wybdr oferty przez
zamawiajacego a wskazane w ofercie, a takze przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych,
przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz inne przepisy majace zastosowanie
w tym wzgledzie.

2. Oferta wykonawcy oraz niniejsza SWZ stanowi¢ bedzie integralng cze$¢ umowy.



3. Przed podpisaniem umowy wykonawca dostarczy zamawiajagcemu projekt umowy
na $wiadczenie ustug pocztowych uwzgledniajacy zapisy niniejszej SWZ. Projekt umowy
wykonawca dostarczy zamawiajagcemu w terminie 5 dni od dnia otrzymania informacji
0 wyborze oferty.

4. Na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych dopuszcza sig
mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty jezeli
konieczno$¢ wprowadzania takich zmian wynika z nast¢pujacych okolicznosci:

1) zmiany wynagrodzenia, w nastgpstwie zmiany bedacej skutkiem dziatan organow
panstwowych — ustawowej zmiany obowigzujacej stawki VAT lub wprowadzenie
nowego podatku;

2) zmiany cen jednostkowych za §wiadczenie ustug pocztowych w przypadku gdy ceny
okreslone przez wykonawc¢ w formularzu ofertowym ulegna obnizeniu w toku
realizacji umowy oraz w przypadku gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego
cennika lub regulaminu wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych z formularza
ofertowego. Wykonawca wowczas ma obowiazek stosowa¢ wzgledem zamawiajacego
obnizone oplaty pocztowe dla ustlug wynikajace z jego aktualnego cennika lub
regulaminu.;

3) zmiany danych zwigzanych z obsluga administracyjno — organizacyjng umowy (np.
danych teleadresowych wykonawcy, zamawiajacego itp.);

4) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majagcym wplyw na
realizacj¢ przedmiotu umowy.

5. Wszelkie zmiany i uzupeknienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci — aneks do umowy.

6. Strona wystgpujaca o zmiang postanowien zawartej umowy zobowigzana jest do
uzasadnienia 1 udokumentowania zaistnienia okolicznos$ci, o ktorych mowa w ust. 4. Wniosek
0 zmiang postanowien zawarte] umowy musi by¢ wyrazony na pismie.

VIIl. TEREMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu sktadania ofert do dnia
21 stycznia 2023 r.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ od dnia uplywu terminu sktadania ofert, przy
czym pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania
ofert.

3. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania oferta, okreslonego w SWZ, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta
zawraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

4. Przedluzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 3 wymaga zlozenia przez
wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

5. W przypadku gdy zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania
oferta, o ktorym mowa w ust. 3, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo,



jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania

oferta.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.
2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.
3. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do SWZ.

Oferte

nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (w postaci

elektronicznej opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
4. Wraz z oferta wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1)

2)

3)

4)

5)

oSwiadczenie, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp, 0 niepodleganiu
wykluczeniu z postgpowania oraz spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu
zgodnie z zalacznikiem nr 2 i 3 do SWZ. Os$wiadczenia stanowia dowdd
potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz spelniania warunkéw udzialu
w postepowaniu na dzien sktadania ofert. O§wiadczenia sklada si¢ pod rygorem
niewaznosci w formie elektronicznej (w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

zobowiazanie innego podmiotu udostepniajacego wykonawcy zasoby do oddania do
dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia lub
inny podmiotowy S$rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac
zamOwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow
(o 1le Wykonawca korzysta ze zdolnosci innych podmiotéw na zasadach okreslonych w
art. 118 ustawy Pzp) — jezeli dotyczy.

dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty, w tym pelnomocnictwo
(jezeli dotyczy) — petnomocnictwo przekazuje si¢ w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej, opatrujac je kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku, gdy petnomocnictwo zostato
wystawione w postaci papierowej 1 opatrzone wlasnorecznym podpisem, przekazuje si¢
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym
zgodnos$¢é cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z pelnomocnictwem w postaci papierowej, moze dokona¢ mocodawca
(osoba/osoby wystawiajace pelnomocnictwo) lub notariusz.

w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez wykonawcow,
oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 1) sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia te
potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub kryteriow selekcji w zakresie w jakim kazdy z wykonawcow
wykazuje spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu lub kryteriow selekceji.
Wykonawca w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, przedstawia wraz z oswiadczeniem, o ktorym mowa w pkt 1),



takze o§wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu lub kryteriow selekcji, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje si¢ na
jego zasoby.
5. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ ztozona za posrednictwem miniPortalu. Ofertg¢ wraz z
zalacznikami przekazuje si¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, opatrujac je
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
6. Zobowigzanie lub inny podmiotowy srodek dowodowy w opisywanym zakresie, przekazuje
si¢ w postaci elektronicznej 1 opatruje kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku, gdy zobowigzanie (inny podmiotowy $rodek
dowodowy) zostalo wystawione w postaci papierowej i opatrzone wlasnorgcznym podpisem,
przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodno$¢
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Po§wiadczenia zgodnosci
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, moze dokona¢ podmiot
udostepniajacy zasoby lub notariusz.
7. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa W rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 ze zm.),
ktére wykonawca zastrzeze jako tajemnic¢ przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone
w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zatacznik stanowiacy
tajemnice przedsigbiorstwa” a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czg¢$¢e
skompresowane do jednego pliku archiwum. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé
spetnienie przestanek okreSlonych w art. 11 ust. 2 ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca si¢, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji
jako tajemnica przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposdb umozliwiajacy jego
udostgpnienie. Zastrzezenie przez wykonawce tajemnicy przedsigbiorstwa bez uzasadnienia,
bedzie traktowane przez zamawiajacego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
wykonawce podjecia niezbgdnych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzula
informacji zgodnie postanowieniami art. 8 ust. 3 ustawy Pzp.

X.SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

1. Ofertg nalezy ztozy¢ za posrednictwem formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku dostepnego na ePUAP 1 udostgpnionego rowniez na miniPortalu, nie pdzniej niz
do dnia 23 grudnia 2022 r. do godziny 10:00.

Za date i godzine zlozenia oferty rozumie si¢ date i godzine jej wplywu na miniPortal, tj.
date i godzine zlozenia oferty wyswietlong na koncie Zamawiajacego.

2. W przypadku otrzymania przez zamawiajagcego oferty po terminie podanym w ust. 1
niniejszego rozdziatu SWZ, oferta zostanie odrzucona zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 1) ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

XI. TERMIN OTWARCIA OFERT.

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23 grudnia 2021 r. o godzinie 11:00.



2. Otwarcie ofert jest niejawne.

3. Otwarcie ofert nast¢puje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostgpnego
zamawiajagcemu po zalogowaniu, w zakladce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastgpuje
poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania, a nastepnie jego otwarcie przy pomocy aplikacji
obslugujacej dany format, w ktérym zostaly sporzadzone o$wiadczenia lub dokumenty
sktadajace si¢ na oferte.

4, Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania informacje¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

5. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowe;
prowadzonego postegpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte,

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

6. W przypadku wystagpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktora spowoduje brak
mozliwos$ci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi
niezwlocznie po usuni¢ciu awarii.

7. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

X11.PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 108 UST. 1.

1. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ wykonawce:

1) bedacego osoba fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktorym mowa w art. 228 — 230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniane lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 §20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popehienie tego przestgpstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art.
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorym mowa w art. 296 — 307 Kodeksu
karnego, przestgpstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,



przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270 —
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
0 skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoéice
komandytowej lub komandytowo — akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1);

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uplywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie udziatu w postepowaniu albo
przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat platnosci naleznych podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawarl wiazace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zmoéwienia publiczne;

2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajacego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamdwienia.

3. Jezeli wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych zasoby
zamawiajacy zbada czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore
zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

4. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ wykonawcow o udzielenie zamdwienia zamawiajacy
bada czy nie zachodza podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych wykonawcow.

XI1l. SPOSOB OBLICZENIA CENY.
1. Laczna cena oferty powinna obejmowaé wszystkie elementy wyszczegdlnione przy
okresleniu przedmiotu zamoéwienia (formularz cenowy) oraz zawiera¢ podatek VAT. Stawka
podatku VAT musi zosta¢ okreslona zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.
2. Ceng nalezy poda¢ do dwoch miejsc po przecinku.
3. Rozliczenia pomigdzy zamawiajagcym a wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.
4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.
5. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzilby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i
ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z p6ézn. zm.), dla celo6w zastosowania kryterium ceny
zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardéw 1 ustug,
ktora miatby obowigzek rozliczy¢. W takim przypadku wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajacego obowiazku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub wushugi objgtego obowigzkiem podatkowym
zamawiajacego, bez kwot podatku;



4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

XIV. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi

kryteriami:
1) Cena — znaczenie kryterium — 60%
2) liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dzialalnosci operacyjnej na

umowe o prace w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy, wedlug stanu na dzien 30
wrzesnia 2022 r. (Z) - znaczenie kryterium — 40%
Punkty zostang obliczone wg wzoru:

1) w kryterium ,,Cena”

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

ilo§¢ uzyskanych punktow = --- = e ee e X 60% x

100 pkt
cena brutto badanej oferty
(wynik dzialania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)

2) w_kryterium .liczba pracownikow Wykonawcy zatrudnionych w dzialalnosci

operacyjnej na umowe o prace w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy, wedlug stanu
na dzien 30 wrze$nia 2021 r. (Z) — 40 %”

- oferta moze uzyska¢ max. 40 punktow.
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Z of.
A — X 40 %x100 pkt,
Z max

dzie:

gZ of. — liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dziataniach operacyjnych na umowe
o prac¢ w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy, wedlug stanu na dzien 30 wrze$nia 2021
r.,

Z max — najwigksza liczba pracownikow Wykonawcy zatrudnionych w dziataniach
operacyjnych na umowg o pracg w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy, wedtug stanu
na dzien 30 wrze$nia 2021 r. wynikajaca z ofert, ktére nie podlegaja odrzuceniu.
Przez dzialalno$¢ operacyjng Zamawiajacy rozumie zadania Wykonawcy zwigzane z
realizacja ustug objetych zamoéwieniem: odbieranie korespondencji, obstuga korespondencji
w placowkach pocztowych, spedycja i transport, czynnosci ekspedycyjno-rozdzielcze, z
uwzglednieniem osob zatrudnionych u Wykonawcy 1 jego podwykonawcow. Liczba punktéw
(Lp) przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego wzoru



Lp=C+Z

Gdzie
Lp — Laczna liczba punktéw przyznanych ofercie,
C — Liczba punktow przyznanych ofercie w oparciu o kryterium ,,cena”,
Z — Liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium ,,liczba pracownikow.....”,
Ocena koncowa kazdej oferty zostanie obliczona, jako suma punktow uzyskanych
w poszczegolnych kryteriach oceny ofert.
2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwigkszg ilo§¢ punktow.
3. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzilby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w
celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
4. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera ofert¢ z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio zlozonych przez nich ofertach.
5. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym
przez zamawiajacego.
6. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ w terminie zwigzania oferta okreslonym
w SWZ.
7. Jezeli termin zwigzania oferta uplynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza ocene do wyrazenia, w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.
8. W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w pkt 6, oferta podlega odrzuceniu,
a zamawiajacy zwraca si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktorego oferta
zostala najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia post¢powania.
9. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci skltadowe, wydaja si¢ razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow oraz w przypadkach okreslonych w
art. 224 ust. 2 ustawy, zamawiajacy zwrdci si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowodoéw, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegolnosci w zakresie wskazanym w art. 224
ust. 3 ustawy.
10. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na
wykonawcy.
11. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek;



3) Inne omylki polegajagce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
12. Zamawiajacy odrzuci oferte w sytuacjach okreslonych w art. 226 ustawy.

XV.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art.
577 pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu $rodkoéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu,, o ktorym mowa w pkt 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono
tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza zostanie
poinformowany przez zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy, po akceptacji
ztozonego projektu umowy.

4. Zamawiajacy nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia post¢gpowania
o udzielenie zamdéwienia zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenie
o wyniku postgpowania zawierajace informacj¢ o udzieleniu zamoéwienia lub uniewaznieniu
postepowania.

5. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego zamawiajacy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert spo$rod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcoéw albo uniewaznic
postepowanie.

6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o niniejsze zamowienie, ktérych oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacj¢ zamoOwienia, s3 zobowigzani
przyja¢ pisemne porozumienie wszystkich wykonawcow. W tym celu przed podpisaniem
umowy o0 niniejsze zamowienie zamawiajacy moze zadac przedstawienia stosownej umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

XVI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY.
1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w zyskaniu
zamoOwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego
przepisow Pzp.
2. Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy,
2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej
zamawiajacy byl obowigzany na podstawie ustawy,
3) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie
ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego obowigzany.



3. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci
zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana
przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.

4. Odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamowienia
lub wobec tresci dokumentow zamowienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub dokumentow zamowienia na stronie
internetowe;j.

5. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 1 1 2 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzi¢to lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzigc
wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

6. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

7. Odwotujacy przekazuje zamawiajagcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej albo kopi¢ tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w formie
pisemnej, przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby modgl on
zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem terminu do wniesienia odwolania.

8. Odwotanie powinno zawiera¢ w szczeg6élnosci: wskazanie czynnosci lub zaniechania
czynno$ci zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, lub wskazanie
zaniechania przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamdowienia na podstawie ustawy;
zwigzte przedstawienie zarzutow; zadanie co do sposobu rozstrzygnigcia odwotania; wskazanie
okoliczno$ci faktycznych i prawnych uzasadniajacych wniesienie odwolania oraz dowodow na
poparcie przytoczonych okolicznos$ci.

9. Do odwotania dotacza si¢: dowod uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci,
dowod przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii Zamawiajacemu, dokument
potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania odwotujacego.

10. Zamawiajacy przesyla niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopi¢ odwotania innym Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli odwolanie dotyczy tresci ogloszenia o zamowieniu lub dokumentow
zamoOwienia, zamieszcza j3 rOwniez na stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczone
ogloszenie o zamowieniu lub s3 udostepniane dokumenty zamodwienia, wzywajac
wykonawcow do przystapienia do postepowania odwotawczego.

11. Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postgpowania odwolawczego w terminie
3 dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strong, do ktérej przystepuje, i interes
w uzyskaniu rozstrzygni¢cia na korzys¢ strony, do ktorej przystepuje.

12. Izba rozpoznaje odwotanie w terminie 15 dni od dnia dorgczenia go Prezesowi Izby.
Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli nie zawiera brakow formalnych oraz zostal uiszczony
wpis.

13. W przypadku wniesienia odwotania zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu
ogloszenia przez Izb¢ wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze.

14. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie — sagdu zamdwien
publicznych za posrednictwem Prezesa Izby.

15. W pozostatych sprawach nieuregulowanych w SWZ, dotyczacych w szczegdlnosci
srodkdw ochrony prawnej stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp.



XVIl. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 109 UST. 1.

Zamawiajacy nie okresla podstaw wykluczenia, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1.

XVIII.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
na zasadach okreslonych w Rozdziale XII SWZ oraz spetiajg okreslone przez Zamawiajacego
warunki udzialu w Postepowaniu.
2. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegal si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy dokona
oceny spetniania tego warunku na podstawie ztozonego przez wykonawce o$§wiadczenia o
spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:
a) wykonawca spelni warunek jezeli wykaze, ze
e posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej na terenie calego
kraju, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urz¢du Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art.
6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz.
1041 ze zm.).

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy dokona
oceny spetniania tego warunku na podstawie ztozonego przez wykonawceg oswiadczenia o
spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy dokona
oceny spehniania tego warunku na podstawie ztozonego przez wykonawce o$wiadczenia o
Spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.
3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowej lub
doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia mogg polegac na
zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci
$3 wymagane.
4. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub



ekonomiczne] podmiotéw udostepniajagcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkow prawnych.

5. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby, sklada wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow.

6. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa w ust. 3 potwierdza, ze
stosunek taczacy wykonawce z podmiotami udostgpniajagcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegolnosci:

1) zakres dostgpnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostgpniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

3) czy i w jakim zakresiec podmiot udost¢pniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustuge, ktorych
wskazane zdolno$ci dotycza.

7. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na
wykazanie przez wykonawce spelniania warunkéw udzialu  w  postepowaniu,
a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty
przewidziane wzgledem wykonawcy.

8. Podmiot, ktéry zobowigzat si¢ do udostgpnienia zasoboéw, odpowiada solidarnie
z wykonawca, ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkod¢ poniesiong
przez zamawiajacego powstala w skutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba, ze za
nieudostgpnienie zasobow podmiot ten nie ponosi winy.

9. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostgpniajacego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkoéw udziatu
w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada
aby wykonawca w terminie okreslonym prze zamawiajacego zastgpil ten podmiot innym
podmiotem Iub podmiotami albo wykazal, Ze samodzielnie spelnia warunki udziatu
W postepowaniul.

10. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo ofert, powolywa¢ si¢ na zdolnosci lub sytuacje podmiotow
udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu albo ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotow udostepniajacych.

XIX. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH I PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH
DOWODOWYCH.

1. Podmiotowe srodki dowodowe.:




1.1. Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia.

1.2. Na wezwanie zamawiajacego, o ktorym mowa w art. 274 ust. 1 ustawy Pzp,
wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace podmiotowe $rodki dowodowe:

a) wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg z 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe.

1.3. Jezeli wykonawca nie ztozyt o§wiadczenia o niepodleganiu wykluczenia i spetnianiu
warunkow udzialu w postgpowaniu, podmiotowych s$rodkéw dowodowych, innych
dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu lub s3 one niekompletne lub
zawieraja bledy, zamawiajacy wzywa wykonawce do ich zlozenia, poprawienia lub
uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie lub zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania.

1.4. Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcoOw wyjasnien dotyczacych tresci
oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu 1 spelnianiu  warunkéw udziatu
w postepowaniu lub ztozonych podmiotowych s$rodkéw dowodowych Ilub innych
dokumentow lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu.

1.5. Jezeli zlozone przez wykonawce oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
i spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu lub podmiotowe srodki dowodowe budza
watpliwosci zamawiajacego, moze on zwroci¢ si¢ bezposrednio do podmiotu, ktory jest w
posiadaniu informacji lub dokumentow istotnych w tym zakresie dla oceny spelniania
przez wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia,
o przedstawienie takich informacji lub dokumentéw.

1.6. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkow dowodowych, jezeli
moze je uzyska¢ za pomocg bezplatnych 1 ogodlnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujagcych zadania publiczne, o ile
wykonawca wskazal w o§wiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dane
umozliwiajace dostep do tych srodkow.

2. Przedmiotowe srodki dowodowe:

Zamawiajacy nie wymaga przedmiotowych srodkéw dowodowych.
XX.OPIS CZESCI ZAMOWIENIA I LICZBA CZESCI ZAMOWIENIA, NA KTORA
WYKONAWCA MOZE Z£.0ZYC OFERTE.

Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert czgsciowych Podzial zamowienia na cze$ci
moglby przyczyni¢ si¢ do nadmiernych kosztéw zwigzanych z wykonaniem zamdwienia.

XXI. INFORMACJE DOTYCZACE OFERT WARIANTOWYCH.



Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert wariantowych.

XXIl. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE
STOSUNKU PRACY, O KTORYCH MOWA W ART. 95.

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca lub podwykonawca przez caty okres wykonywania
przedmiotu umowy zatrudnial na podstawie umowy o pracg¢ w rozumieniu przepisoOw ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) co najmniej osoby
wykonujace wszelkie czynno$ci w zakresie realizacji zamowienia, w szczegolnosci dotyczace
przyjecia przesytek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do dorgczenia, wydania lub
zwrotu przesytek (j. doreczyciele — listonosze, osoby odbierajace korespondencj¢/przesytki,
wydajace korespondencje/przesyiki.

Powyzszy warunek zostanie speilniony poprzez zatrudnienie na umowe¢ o prace nowych
pracownikow lub wyznaczenie do realizacji zamowienia zatrudnionych juz u wykonawcy
pracownikow. Realizacja zamoéwienia przez te osoby ma na celu podniesienie jakosci
1 terminowos$ci wykonania zamowienia. Personel zatrudniony na podstawie stosunku pracy to
wieksza dyspozycyjnos¢ osob wykonujacych zamdwienie wobec zamawiajacego.

W celu weryfikacji realizacji ww. zobowigzania wykonawca bedzie zobowigzany do
raportowania stanu zatrudnienia przez caty okres realizacji zamowienia na kazde zadanie
zamawiajacego w terminie do 5 dni w formie okres§lonej przez zamawiajacego. Wykonawca
bedzie zobowigzany udzieli¢ zamawiajagcemu wyjasnien w powyzszym zakresie oraz
przedstawi¢ dowody wskazane przez zamawiajacego. W celu wykazania spelnienia warunku
zatrudnienia, mozliwe bedzie zadanie przez zamawiajacego kopii umow o pracg zawierajacych
imi¢ 1 nazwisko o0séb, ktore swiadczy¢ beda czynnosci na rzecz zamawiajacego, date zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prac¢ oraz wymiar etatu. Ponadto zamawiajacy moze zadaé
przedtozenia przez wykonawce lub podwykonawce oswiadczenia o zatrudnieniu na podstawie
umowy o pracg¢ osOb wykonujacych czynno$ci w zwigzku z realizacja zamowienia,
dokumentow potwierdzajacych optacanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z
tytulu zatrudnienia na podstawie umow o prace (wraz z informacja o liczbie odprowadzonych
sktadek), ktore bedzie moglo przyja¢ posta¢ zaswiadczenia wlasciwego oddziatu ZUS lub
zanonimizowanych, z wyjatkiem imienia 1 nazwiska, dowodow potwierdzajacych zgloszenie
pracownika przez pracodawce do ubezpieczen.

XXIII.WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSOB, O KTORYCH MOWA
W ART. 96 UST. 2 PKT 2.

Zamawiajacy nie przewiduje zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2.



XXIV.INFORMACJE O ZASTRZEZENIU MOZLIWOSCI UBIEGANIA SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA WYLACZNIE PRZEZ WYKONAWCOW, O
KTORYCH MOWA W ART. 94.

Zamawiajacy nie przewiduje zastrzezenia mozliwosci ubiegania si¢ o udzielnie zamowienia
wylacznie przez wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94.

XXV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
W niniejszym postgpowaniu zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XXVI.INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH
MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 71 8.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8.

XXVII. INFORMACJA DOTYCZACA PRZEPROWADZENIA PRZEZ
WYKONAWCE WIZJI LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO
DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA, O KTORYCH
MOWA W ART. 131 UST. 2, .

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci i nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji
lokalnej lub sprawdzeniu dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia w art. 131 ust. 2
ustawy Pzp.

XXVIII. INFORMACJA DOTYCZACA WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA
BYC PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A
WYKONAWCA.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

XXIX.INFORMACJE DOTYCZACE ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu wykonawcy kosztow udzialu w postgpowaniu.

XXX. INFORMACJE O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ
WYKONAWCE KLUCZOWYCH ZADAN, JEZELI ZAMAWIAJACY DOKONUJE
TAKIEGO ZASTRZEZENIA ZGODNIE Z ART. 60 i ART. 121.

Zamawiajacy nie zastrzega osobistego wykonania przez wykonawce, kluczowych zadan..

XXXI.MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCOW, Z KTORYMI ZAMAWIAJACY
ZAWRZE UMOWE RAMOWA.



Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

XXXII. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYM WYBORZE
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI
ELEKTRONICZNEJ WRAZ Z INFORMACJAMI, O KTORYCH MOWA W ART.
230.

Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

XXXIII. WYMOG LUB MOZLIWOSC ZELOZENIA OFERT W POSTACI
KATALOGOW ELEKTRONICZNYCH LUB DOEACZENIA KATALOGOW
ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert w postaci katalogow elektronicznych
lub dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

XXXIV. INFORMACJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXXV. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH
OSOBOWYCH.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016
r., str. 1; zwanym dalej ,,RODO”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wéjt Gminy Turo$n Koscielna
z siedzibg w Turos$ni Koscielnej, ul. Bialostocka 5, adres
email: sekretariat@turosnkoscielna.pl, tel. 85 715 80 00;

2)  inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Turoén Koscielna jest Pan Stanistaw
Sakowicz , e-mail: iod_ug_turosn_koscielna@podlaskie.pl

3)  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego
nr BZP.271.21.2022 na zadanie pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy, Rady Gminy i1 Urzedu Stanu Cywilnego w Turo$ni
Koscielnej w 2023 roku” prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 1 74 ustawy Pzp;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisanych ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.



7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8)  posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagaloby po stronie
administratora niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu albo
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowacé¢ zmiang wyniku postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawq PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow),

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na
niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora.
Organem wlasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Zataczniki:

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym.
Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczenia.

Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.
Zalacznik nr 4 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.
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