
                                                                             

 

BZP.271.21.2022 

 

Gmina Turośń Kościelna 

ul. Białostocka 5 

18-106 Turośń Kościelna 

 

 

  SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia klasycznego o wartości mniejszej niż progi unijne w 

trybie podstawowym (art. 275 pkt.1 ustawy z dn. 11.09.2019 roku - Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2021 r, poz. 1710 z późn. zm.) 

 

Nazwa zamówienia:  

 

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu 

Gminy, Rady Gminy i Urzędu Stanu Cywilnego w Turośni Kościelnej w 2023 roku 

 

Wspólny Słownik Zamówienia CPV: 64100000-0 – Usługi pocztowe. 

 

Zatwierdzam: 

 

Wójt Gminy  

Grzegorz Jakuć 

 

Przygotował: Kamil Dobrzyński 

Turośń Kościelna, 2022-12-14 



 

 

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Gmina Turośń Kościelna zwana dalej "Zamawiającym",  

ul. Białostocka 5, 18-106 Turośń Kościelna   

NIP 966-183-78-86, REGON 050659651 

strona: http://bip.ug.turosn.wrotapodlasia.pl/ 

e-mail: sekretariat@turosnkoscielna.pl 

Specyfikacja Warunków Zamówienia zostanie zamieszczona na stronie internetowej: 

http://bip.ug.turosn.wrotapodlasia.pl/ 

Adres do korespondencji:  

Urząd Gminy Turośń Kościelna, ul. Białostocka 5, 18-106 Turośń Kościelna. 

Godziny urzędowania: 07:30 – 15:30 

Elektroniczna Skrzynka Podawcza: 

https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-urzednika/katalog-spraw/profil-

urzedu/ug_turosn_koscielna znajdująca się na platformie ePUAP pod adresem 

https://epuap.gov.pl/wps/portal 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA. 

 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 

1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 

1710 ze zm.). 

2. Niniejsze zamówienie jest zamówieniem klasycznym w rozumieniu art. 7 pkt 33 ustawy. 

3. Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych w rozumieniu art. 3 ust. 2 pkt 1 

ustawy. 

4. Do spraw nieuregulowanych zapisami w niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia 

(zwanej dalej „SWZ”) mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych wraz z aktami wykonawczymi do ustawy oraz przepisy ustawy z dnia 

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.) o ile przepisy ustawy 

nie stanowią inaczej. 

5. Rodzaj zamówienia: usługa. 

 

III.  INFORMACJA CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR 

NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PRZEPROWADZENIA 

NEGOCJACJI. 

 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie 

krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych, paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych 

http://bip.ug.turosn.wrotapodlasia.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-urzednika/katalog-spraw/profil-urzedu/ug_turosn_koscielna
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-urzednika/katalog-spraw/profil-urzedu/ug_turosn_koscielna
https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://miniportal.uzp.gov.pl/


zwrotów w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.  (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 1041) na rzecz Zamawiającego – Urzędu Gminy, Rady Gminy i Urzędu Stanu Cywilnego 

w Turośni Kościelnej, ul. Białostocka 5, 18-106 Turośń Kościelna.  

2. Przez wykonawcę rozumie się przedsiębiorcę uprawnionego do wykonywania 

działalności pocztowej tzn. posiadającego zezwolenie Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, 

przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym.  

3.Jeśli w dokumentacji przetargowej (SWZ wraz z załącznikami) wskazana jest nazwa 

handlowa firmy, towaru lub produktu, zamawiający - w odniesieniu do wskazanych wprost  

w dokumentacji przetargowej parametrów, czy danych (technicznych lub jakichkolwiek 

innych), identyfikujących pośrednio lub bezpośrednio towar bądź produkt - dopuszcza 

rozwiązania równoważne zgodne z danymi technicznymi i parametrami zawartymi w ww. 

dokumentacji. Jako rozwiązania równoważne, należy rozumieć rozwiązania charakteryzujące 

się parametrami nie gorszymi od wymaganych, a znajdujących się w dokumentacji. 

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 4 do SWZ.   

 

V. INFORMACJE O ŚRODKACH  KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY 

UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z 

WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I 

ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 

KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ. 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami odbywa się przy użyciu miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: 

https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostępnego pod adresem: 

https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej.   

2. Zamawiający wyznacza następujące osobę do kontaktu z Wykonawcami: Kamil Dobrzyński 

tel. 85 715 80 14 email: kamil.dobrzynski@turosnkoscielna.pl 

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma 

dostęp do następujących formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 

wniosku” oraz do „Formularza do komunikacji”. 

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu 

miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji 

publicznej (ePUAP).  

5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: 

„Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza do komunikacji” 

wynosi 150 MB.  

6. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji 

przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP.  

7. Zamawiający przekazuje link do postępowania oraz ID postępowania jako załącznik do 

niniejszej SWZ. Dane postępowanie można wyszukać również na Liście wszystkich 



postępowań w miniPortalu klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej 

z zakładki Postępowania. 

8. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert i 

wniosków) 

9. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a 

Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż wskazanych w 

pkt 14 SWZ), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za 

pośrednictwem dedykowanego formularza: „Formularz do komunikacji” dostępnego na 

ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji związanej z 

niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia 

(BZP lub ID postępowania). 

10. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty 

elektronicznej, email: sekretariat@turosnkoscielna.pl 

11. Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza 

do komunikacji” jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania 

dokumentów elektronicznych za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 9.8.2 adres 

email. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz 

rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

12. Osobą uprawioną do komunikowania się z wykonawcami jest: 

- w sprawach merytorycznych –  Sylwia Fiedorczuk – tel. 85 715 80 00 

- w sprawach proceduralnych –  Kamil Dobrzyński – tel. 85 715 80 14. 

 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA. 

 

Zamówienie realizowane będzie w okresie: od dnia 01 stycznia 2023 r. przez okres  

12 miesięcy do dnia 31 grudnia 2023 r. 

 

VII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY. 

 

1. Z wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez zamawiającego za ofertę 

najkorzystniejszą zostanie podpisania umowa przygotowana przez wykonawcę, 

uwzględniająca wszystkie zapisy SWZ, elementy mające wpływ na wybór oferty przez 

zamawiającego a wskazane w ofercie, a także przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, 

przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz inne przepisy mające zastosowanie  

w tym względzie.    

2. Oferta wykonawcy oraz niniejsza SWZ stanowić będzie integralną część umowy. 



3. Przed podpisaniem umowy wykonawca dostarczy zamawiającemu projekt umowy  

na świadczenie usług pocztowych uwzględniający zapisy niniejszej SWZ. Projekt umowy 

wykonawca dostarczy zamawiającemu w terminie 5 dni od dnia otrzymania informacji  

o wyborze oferty. 

4. Na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych dopuszcza się 

możliwość dokonania istotnych zmian postanowień umowy w stosunku do treści oferty jeżeli 

konieczność wprowadzania takich zmian wynika z następujących okoliczności: 

1) zmiany wynagrodzenia, w następstwie zmiany będącej skutkiem działań organów 

państwowych – ustawowej zmiany obowiązującej stawki VAT lub wprowadzenie 

nowego podatku; 

2) zmiany cen jednostkowych za świadczenie usług pocztowych w przypadku gdy ceny 

określone przez wykonawcę w formularzu ofertowym ulegną obniżeniu w toku 

realizacji umowy oraz w przypadku gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego 

cennika lub regulaminu wykonawcy będą niższe od cen wynikających z formularza 

ofertowego. Wykonawca wówczas ma obowiązek stosować względem zamawiającego 

obniżone opłaty pocztowe dla usług wynikające z jego aktualnego cennika lub 

regulaminu.; 

3) zmiany danych związanych z obsługą administracyjno – organizacyjną umowy (np. 

danych teleadresowych wykonawcy, zamawiającego itp.); 

4)  zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu umowy. 

5.   Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności – aneks do umowy. 

6. Strona występująca o zmianę postanowień zawartej umowy zobowiązana jest do 

uzasadnienia i udokumentowania zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 4. Wniosek 

o zmianę postanowień zawartej umowy musi być wyrażony na piśmie. 

 

VIII. TEREMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ. 

 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu składania ofert do dnia 

21 stycznia 2023 r. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się od dnia upływu terminu składania ofert, przy 

czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania 

ofert. 

3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą, określonego w SWZ, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 

zawraca się jednokrotnie do Wykonawcy o wyrażenie zgody  na przedłużenie tego terminu  

o wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 3 wymaga złożenia przez 

wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

5. W przypadku gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania 

ofertą, o którym mowa w ust. 3, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, 



jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania 

ofertą.  

 

IX.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY. 

 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ. 

Ofertę należy złożyć pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym) lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4. Wraz z ofertą wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1) oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp, o niepodleganiu 

wykluczeniu z postępowania oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

zgodnie z załącznikiem nr 2 i 3 do SWZ. Oświadczenia stanowią dowód 

potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału  

w postępowaniu na dzień składania ofert. Oświadczenia składa się pod rygorem 

nieważności w formie elektronicznej (w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowalnym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2) zobowiązanie innego podmiotu udostępniającego wykonawcy zasoby do oddania do 

dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub 

inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów  

(o ile Wykonawca korzysta ze zdolności innych podmiotów na zasadach określonych w 

art. 118 ustawy Pzp) – jeżeli dotyczy. 

3) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty, w tym pełnomocnictwo 

(jeżeli dotyczy) – pełnomocnictwo przekazuje się w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej, opatrując je kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub  podpisem osobistym. W przypadku, gdy pełnomocnictwo zostało 

wystawione w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się 

cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowalnym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania  

z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania z pełnomocnictwem w postaci papierowej, może dokonać mocodawca 

(osoba/osoby wystawiające pełnomocnictwo) lub notariusz.   

4) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, 

oświadczenia, o którym mowa w pkt 1) składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te 

potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału  

w postepowaniu lub kryteriów selekcji w zakresie w jakim każdy z wykonawców 

wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji. 

5) Wykonawca w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt 1), 



także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na 

jego zasoby.       

5. Oferta wraz z załącznikami musi być złożona za pośrednictwem miniPortalu. Ofertę wraz  z 

załącznikami przekazuje się w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, opatrując je 

kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub  podpisem osobistym. 

6. Zobowiązanie lub inny podmiotowy środek dowodowy w opisywanym zakresie, przekazuje 

się w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku, gdy zobowiązanie (inny podmiotowy środek 

dowodowy) zostało wystawione w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowalnym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, może dokonać podmiot 

udostępniający zasoby lub notariusz. 

7. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 ze zm.), 

które wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone  

w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 

skompresowane do jednego pliku archiwum. Wykonawca zobowiązany jest wykazać 

spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 r.  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji 

jako tajemnica przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego 

udostępnienie. Zastrzeżenie przez wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, 

będzie traktowane przez zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie  przez 

wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą 

informacji zgodnie postanowieniami art. 8 ust. 3 ustawy Pzp.  

  

X. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT. 

 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty 

lub wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu, nie później niż 

do dnia 23 grudnia 2022 r. do godziny 10:00.  

Za datę i godzinę złożenia oferty rozumie się datę i godzinę jej wpływu na miniPortal, tj. 

datę i godzinę złożenia oferty wyświetloną na koncie Zamawiającego. 

2. W przypadku otrzymania przez zamawiającego oferty po terminie podanym w ust. 1 

niniejszego rozdziału SWZ, oferta zostanie odrzucona zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 1) ustawy z 

dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. 

 

XI. TERMIN OTWARCIA OFERT. 

 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 23 grudnia 2021 r. o godzinie 11:00. 



2. Otwarcie ofert jest niejawne. 

3. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego 

zamawiającemu po zalogowaniu, w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje 

poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania, a następnie jego otwarcie przy pomocy aplikacji 

obsługującej dany format, w którym zostały sporządzone oświadczenia lub dokumenty 

składające się na ofertę.  

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte, 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

6. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi 

niezwłocznie po usunięciu awarii. 

7. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

 

XII. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 UST. 1. 

 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228 – 230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniane lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 

w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 §20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 

9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej 

Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o którym mowa w art. 296 – 307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 



przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270 – 

277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  

o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;   

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo – akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 

przestępstwo, o którym mowa w pkt 1); 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie udziału w postępowaniu albo 

przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat 

lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami 

lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zmówienia publiczne; 

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 

3. Jeżeli wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby 

zamawiający zbada czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 

zostały przewidziane względem wykonawcy. 

4. W przypadku wspólnego ubiegania się wykonawców o udzielenie zamówienia zamawiający 

bada czy nie zachodzą podstawy wykluczenia wobec każdego z tych wykonawców. 

 

XIII.  SPOSÓB OBLICZENIA CENY. 

1. Łączna cena oferty powinna obejmować wszystkie elementy wyszczególnione przy 

określeniu przedmiotu zamówienia (formularz cenowy) oraz zawierać podatek VAT. Stawka 

podatku VAT musi zostać określona zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami. 

2. Cenę należy podać do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN. 

4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich. 

5. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 

usług (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny 

zamawiający doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, 

którą miałby obowiązek rozliczyć. W takim przypadku wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania  

u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwot podatku; 



4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 

  

XIV. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW  

I SPOSOBU OCENY OFERT. 

 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami: 

1) Cena – znaczenie kryterium – 60%  

2) liczba pracowników Wykonawcy zatrudnionych w działalności operacyjnej na 

umowę o pracę w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy, według stanu na dzień 30 

września 2022 r. (Z) - znaczenie kryterium – 40% 

Punkty zostaną obliczone wg wzoru: 

     1)  w kryterium  „Cena”   

                                      najniższa cena  brutto spośród badanych ofert 

      ilość uzyskanych punktów  =  ----------------------------------------------------------- x 60% x 

100 pkt  

                                                       cena  brutto badanej oferty 

            (wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku) 

 

    2) w kryterium „liczba pracowników Wykonawcy zatrudnionych w działalności 

operacyjnej na umowę o pracę w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy, według stanu 

na dzień 30 września 2021 r. (Z) – 40 %” 

 

- oferta może uzyskać max. 40 punktów.  

- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą:  

 

            Z of.  

Z = -------------- x 40 %x100 pkt,  

           Z max  

 

gdzie:  

Z of. – liczba pracowników Wykonawcy zatrudnionych w działaniach operacyjnych na umowę 

o pracę w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy, według stanu na dzień 30 września 2021 

r., 

 Z max – największa liczba pracowników Wykonawcy zatrudnionych w działaniach 

operacyjnych na umowę o pracę w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy, według stanu 

na dzień 30 września 2021 r. wynikająca z ofert, które nie podlegają odrzuceniu.  

Przez działalność operacyjną Zamawiający rozumie zadania Wykonawcy związane z 

realizacją usług objętych zamówieniem: odbieranie korespondencji, obsługa korespondencji 

w placówkach pocztowych, spedycja i transport, czynności ekspedycyjno-rozdzielcze, z 

uwzględnieniem osób zatrudnionych u Wykonawcy i jego podwykonawców. Liczba punktów 

(Lp) przyznana każdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg poniższego wzoru 

 



Lp = C + Z  

Gdzie 

Lp – Łączna liczba punktów przyznanych ofercie, 

C – Liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium „cena”, 

Z – Liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium „liczba pracowników…..”, 

Ocena końcowa każdej oferty zostanie obliczona, jako suma punktów uzyskanych                                   

w   poszczególnych  kryteriach oceny ofert.    

2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska największą ilość punktów. 

3. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w 

celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, 

który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający 

spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały 

złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 

w uprzednio złożonych przez nich ofertach.  

5. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym 

przez zamawiającego. 

6. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym  

w SWZ. 

7. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę do wyrażenia, w 

wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

8. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt 6, oferta podlega odrzuceniu,  

a zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, którego oferta 

została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

9. Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie  

w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez 

zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów oraz w przypadkach określonych w 

art. 224 ust. 2 ustawy, zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie 

dowodów, dotyczących wyliczenia ceny, w szczególności w zakresie wskazanym w art. 224 

ust. 3 ustawy. 

10.  Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na 

wykonawcy. 

11.  Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie; 

2) omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek; 



3) Inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

12. Zamawiający odrzuci ofertę w sytuacjach określonych w art. 226 ustawy.   

   

XV. INFORMACJE  O FORMALNOŚCIACH JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W 

SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 

577 pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2.  Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu,, o którym mowa w pkt 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza zostanie 

poinformowany przez zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy, po akceptacji 

złożonego projektu umowy. 

4. Zamawiający nie później niż w terminie 30 dni od dnia zakończenia postępowania  

o udzielenie zamówienia zamieszcza się w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie  

o wyniku postępowania zawierające informację o udzieleniu zamówienia lub unieważnieniu 

postępowania. 

5. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców albo unieważnić 

postępowanie. 

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana 

za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, są zobowiązani 

przyjąć pisemne porozumienie wszystkich wykonawców. W tym celu przed podpisaniem 

umowy o niniejsze zamówienie zamawiający może żądać przedstawienia stosownej umowy 

regulującej współpracę tych wykonawców. 

 

XVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY. 

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w zyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego 

przepisów Pzp. 

2. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postepowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, 

2) zaniechanie czynności w postepowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy, 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 

ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany. 



3. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności 

zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

4. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie 

internetowej. 

5. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 1 i 2 wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

7. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 

postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 

pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 

zapoznać się z jego treścią przed upływem terminu do wniesienia odwołania.  

8. Odwołanie powinno zawierać w szczególności: wskazanie czynności lub zaniechania 

czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, lub wskazanie 

zaniechania przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie ustawy; 

zwięzłe przedstawienie zarzutów; żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania; wskazanie 

okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie odwołania oraz dowodów na 

poparcie przytoczonych okoliczności. 

9. Do odwołania dołącza się: dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości; 

dowód przekazania odpowiednio odwołania albo jego kopii Zamawiającemu, dokument 

potwierdzający umocowanie do reprezentowania odwołującego. 

10. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, 

kopię odwołania innym Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów 

zamówienia, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone 

ogłoszenie o zamówieniu lub są udostępniane dokumenty zamówienia, wzywając 

wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego. 

11. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie  

3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes  

w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. 

12. Izba rozpoznaje odwołanie w terminie 15 dni od dnia doręczenia go Prezesowi Izby. 

Odwołanie podlega rozpoznaniu, jeżeli nie zawiera braków formalnych oraz został uiszczony 

wpis. 

13. W przypadku wniesienia odwołania zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu 

ogłoszenia przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze. 

14. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 

skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień 

publicznych za pośrednictwem Prezesa Izby. 

15. W pozostałych sprawach nieuregulowanych w SWZ, dotyczących w szczególności 

środków ochrony prawnej stosuje się przepisy ustawy Pzp. 

   



XVII. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 109 UST. 1. 

 

Zamawiający nie określa podstaw wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1. 

 

 

XVIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

na zasadach określonych w Rozdziale XII SWZ oraz spełniają określone przez Zamawiającego 

warunki udziału w Postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. Zamawiający dokona 

oceny spełniania tego warunku na podstawie złożonego przez wykonawcę oświadczenia o 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

Prawo zamówień publicznych. 

 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

a) wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że 

 posiada uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej na terenie całego 

kraju, na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, 

prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 

6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 

1041 ze zm.).  

 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. Zamawiający dokona 

oceny spełniania tego warunku na podstawie złożonego przez wykonawcę oświadczenia o 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

Prawo zamówień publicznych. 

 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. Zamawiający dokona 

oceny spełniania tego warunku na podstawie złożonego przez wykonawcę oświadczenia o 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

Prawo zamówień publicznych. 

3. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowej lub 

doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 

zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności 

są wymagane. 

4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 



ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nimi stosunków prawnych.  

5. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu 

do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

6. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 3 potwierdza, że 

stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postepowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługę, których 

wskazane zdolności dotyczą. 

7. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 

wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu,  

a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 

przewidziane względem wykonawcy. 

8. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie  

z wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną 

przez zamawiającego powstałą w skutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba, że za 

nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

9. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału  

w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda 

aby wykonawca w terminie określonym prze zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału  

w postepowaniu. 

10. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu albo ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów 

udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu albo ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających.     

 

XIX. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH  I PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH 

DOWODOWYCH. 

 

1. Podmiotowe środki dowodowe: 



1.1. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

1.2. Na wezwanie zamawiającego, o którym mowa w art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, 

wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące podmiotowe środki dowodowe: 

a) wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzędu 

Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawą z 23 listopada 2012 r. Prawo 

pocztowe. 

1.3. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia o niepodleganiu wykluczenia i spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, podmiotowych środków dowodowych, innych 

dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub 

zawierają błędy, zamawiający wzywa wykonawcę do ich złożenia, poprawienia lub 

uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że oferta wykonawcy podlega odrzuceniu 

bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą przesłanki 

unieważnienia postępowania. 

1.4. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału  

w postępowaniu lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych 

dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu. 

1.5. Jeżeli złożone przez wykonawcę oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu  

i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub podmiotowe środki dowodowe budzą 

wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w 

posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania 

przez wykonawcę warunków udziału w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia,  

o przedstawienie takich informacji lub dokumentów.  

1.6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.  

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dane 

umożliwiające dostęp do tych środków. 

 

 

2. Przedmiotowe środki dowodowe: 

Zamawiający nie wymaga przedmiotowych środków dowodowych. 

 

 

XX. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA I LICZBA CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, NA KTÓRĄ 

WYKONAWCA MOŻE ZŁOŻYĆ OFERTĘ. 

 

Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych Podział zamówienia na części 

mógłby przyczynić się do nadmiernych kosztów związanych z wykonaniem zamówienia. 

 

XXI. INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERT WARIANTOWYCH. 



 

Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych. 

 

 

XXII. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE 

STOSUNKU PRACY, O KTÓRYCH MOWA W ART. 95. 

 

Zamawiający wymaga, aby wykonawca lub podwykonawca przez cały okres wykonywania 

przedmiotu umowy zatrudniał na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z 

dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) co najmniej osoby 

wykonujące wszelkie czynności w zakresie realizacji zamówienia, w szczególności dotyczące 

przyjęcia przesyłek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, aż do doręczenia, wydania lub 

zwrotu przesyłek (j. doręczyciele – listonosze, osoby odbierające korespondencję/przesyłki, 

wydające korespondencję/przesyłki. 

 

Powyższy warunek zostanie spełniony poprzez zatrudnienie na umowę o pracę nowych 

pracowników lub wyznaczenie do realizacji zamówienia zatrudnionych już u wykonawcy 

pracowników. Realizacja zamówienia przez te osoby ma na celu podniesienie jakości  

i terminowości wykonania zamówienia. Personel zatrudniony na podstawie stosunku pracy to 

większa dyspozycyjność osób wykonujących zamówienie wobec zamawiającego. 

 

 W celu weryfikacji realizacji ww. zobowiązania wykonawca będzie zobowiązany do 

raportowania stanu zatrudnienia przez cały okres realizacji zamówienia na każde żądanie 

zamawiającego w terminie do 5 dni w formie określonej przez zamawiającego. Wykonawca 

będzie zobowiązany udzielić zamawiającemu wyjaśnień w powyższym zakresie oraz 

przedstawić dowody wskazane przez zamawiającego. W celu wykazania spełnienia warunku 

zatrudnienia, możliwe będzie żądanie przez zamawiającego kopii umów o pracę zawierających 

imię i nazwisko osób, które świadczyć będą czynności na rzecz zamawiającego, datę zawarcia 

umowy, rodzaj umowy o pracę oraz wymiar etatu. Ponadto zamawiający może żądać 

przedłożenia przez wykonawcę lub podwykonawcę oświadczenia o zatrudnieniu na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących czynności w związku z realizacją zamówienia, 

dokumentów potwierdzających opłacanie składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z 

tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę (wraz z informacją o liczbie odprowadzonych 

składek), które będzie mogło przyjąć  postać zaświadczenia właściwego oddziału ZUS lub 

zanonimizowanych, z wyjątkiem imienia i nazwiska, dowodów potwierdzających zgłoszenie 

pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń.    

  

 

XXIII. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSÓB, O KTÓRYCH MOWA 

W ART.  96 UST. 2 PKT 2. 

 

Zamawiający nie przewiduje zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2. 

 



XXIV. INFORMACJE O ZASTRZEŻENIU MOŻLIWOŚCI UBIEGANIA SIĘ O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA WYŁĄCZNIE PRZEZ WYKONAWCÓW, O 

KTÓRYCH MOWA W ART. 94. 

 

Zamawiający nie przewiduje zastrzeżenia możliwości ubiegania się o udzielnie  zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94. 

 

XXV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM. 

 

W niniejszym postępowaniu zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

XXVI. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH 

MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 i 8. 

 

Zamawiający nie przewiduje zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8. 

 

XXVII. INFORMACJA DOTYCZACA PRZEPROWADZENIA PRZEZ 

WYKONAWCĘ WIZJI LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO 

DOKUMENTÓW NIEZBĘDNYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH 

MOWA W ART. 131 UST. 2, . 

 

Zamawiający nie przewiduje możliwości i nie wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji 

lokalnej lub sprawdzeniu dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia w art. 131 ust. 2 

ustawy Pzp. 

 

XXVIII.  INFORMACJA DOTYCZĄCA WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ 

BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A 

WYKONAWCĄ. 

 

Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. 

 

XXIX. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU. 

 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu wykonawcy kosztów udziału w postępowaniu. 

 

XXX. INFORMACJE O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ 

WYKONAWCĘ KLUCZOWYCH ZADAŃ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOKONUJE 

TAKIEGO ZASTRZĘŻENIA ZGODNIE Z ART. 60 i ART. 121. 

 

Zamawiający nie zastrzega osobistego wykonania przez wykonawcę, kluczowych zadań.. 

 

XXXI. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY 

ZAWRZE UMOWĘ RAMOWĄ. 



Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

 

XXXII. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYM WYBORZE 

NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI 

ELEKTRONICZNEJ WRAZ  Z INFORMACJAMI, O KTÓRYCH MOWA W ART. 

230. 

 

Zamawiający nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej. 

 

XXXIII.  WYMÓG LUB MOŻLIWOŚĆ ZŁOŻENIA OFERT W POSTACI 

KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH LUB DOŁĄCZENIA KATALOGÓW 

ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY. 

 

Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert w postaci katalogów elektronicznych 

lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 

 

XXXIV. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA UMOWY. 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XXXV. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH 

OSOBOWYCH. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 

r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wójt Gminy Turośń Kościelna 

z siedzibą w Turośni Kościelnej, ul. Białostocka 5, adres 

email: sekretariat@turosnkoscielna.pl, tel. 85 715 80 00; 

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Turośń Kościelna jest Pan Stanisław 

Sakowicz , e-mail: iod_ug_turosn_koscielna@podlaskie.pl 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

nr BZP.271.21.2022 na zadanie pn.  „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy, Rady Gminy i Urzędu Stanu Cywilnego w Turośni 

Kościelnej w 2023 roku” prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 i 74 ustawy Pzp; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy Pzp, związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 



7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie 

administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do 

wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 

podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo 

sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym 

z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 

RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na 

niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. 

Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. 

Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

 

 

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym. 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczenia. 

Załącznik nr 3 - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postepowaniu. 

Załącznik nr 4 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 
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