WOJT GMINY TUROSH KOSCIELNA Zarzadzenie Nr 1/10
N KOSCIELNA Wéjta Gminy Turos$n Koscielna

z dnia 15.12.2010r.

w sprawie powolania czlonkéw Komisji Przetargowej i nadania regulaminu jej dzialania

Na podstawie art. 19 ust. 2 i 3 , art. 21 ust.1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pézn. zmianami) zarzadza
si¢, co nastgpuje:

8 1.
1. Powoluje sic Komisje Przetargowa do oceny ztozonych ofert i wyboru wykonawcy w
postepowaniu: ,,Dozywianie dzieci i mlodziezy szkolnej w roku 2011 na terenie
Gminy Turosn KoS$cielna”

2. Do skladu Komisji Przetargowej powoluje si¢ nastepujace osoby:
- Marlena Banel = — Przewodniczacy komisji
- Kamil Dobrzynski — Sekretarz komisji
- Anna Witowska — Cztonek komisji

§ 2.
Nadaje sig:

- .,Regulamin dziatania Komisji przetargowej stanowiacy zatacznik nr 1;

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2010-12-15
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia

JROSN KOSCIELNA

Regulamin dzialania Komisji Przetargowej

§ 1.

Regulamin normuje dziatanie Komisji Przetargowych w Urzedzie Gminy Turosn Koscielna. Komisja
Przetargowa jest zwana dalej ,,Komisja”.

§2

1. Do zadan Komisji nalezy w szczegoélnosci:

1) dokonanie otwarcia ofert (fakultatywne);
2)  zadanie udzielenia przez oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert;
3) wnioskowanie o wykluczenie oferentow;
4) wnioskowanie o odrzucenie ofert;
5)  wnioskowanie o poprawienie omytek rachunkowych i pisarskich;
6)  wnioskowanie o powolanie rzeczoznawcow i o zlecenie przeprowadzenia specjalistycznych analiz
materialow ofertowych;
7) wnioskowanie o przedtuzenie terminu zwiazania ofert;
8) wnioskowanie w protokole o dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty;

9) wnioskowanie w protokole o uniewaznienie postgpowania.
‘ 2. Ramowe porzadki obrad Komisji stanowia zataczniki nr 2, 3, 4, 5 do regulaminu udzielania zamo6wien
publicznych.

Przewodniczacy Komisji moze zmodyfikowa¢ porzadek obrad konkretnych posiedzen dotaczajac
zmodyfikowany porzadek z uzasadnieniem do dokumentacji postegpowania.
4. Komisja dziala na dowolnej, uzasadnionej waga sprawy liczbie posiedzen, zaleznie od potrzeb.

|98}

§ 3.

1. Whnioski, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2-9 moga stanowi¢ faktyczne projekty odpowiednich pism.

2. Dokumenty Komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 8 i 9 podpisuja wszyscy uczestniczacy w obradach
cztonkowie Komisji.

3.  Dokumenty Komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2-7 podpisuje przewodniczacy Komisji.

4. W przypadku nieobecnosci podczas obrad Komisji przewodniczacego Komisji, dokumenty Komisji, o
ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2-7 podpisuje sekretarz Komisji.

5. Komisja sktada wnioski, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2-9 Kierownikowi jednostki, za posrednictwem
przewodniczacego Komisji, a przypadku nieobecno$ci podczas obrad Komisji przewodniczacego, za
posrednictwem Sekretarza Komisji.

6. Czlonek komisji przez podpisanie odpowiedniego dokumentu komisji bierze odpowiedzialno$¢ za swoje
dziatania w zakresie, w jakim zostaly mu powierzone obowiazki, zgodnie z art. 18 ust. 2 i art. 21 ust. 3

p.Z.p.

§4
. Przewodniczacy Komisji w szczegdlnosci:

1) organizuje obrady Komisji;

2) zwotluje zebrania Komisji z inicjatywy wiasnej lub cztonka Komisji;

3) przewodniczy obradom Komisji;

4) instruuje cztonkéw Komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zamowien publicznych;

5) nadzoruje prace Sekretarza Komisji;

6) odbiera o$wiadczenia cztonkéw Komisji w sprawach, o ktorych mowa w art. 17 p.z.p. i wlacza
do dokumentacji postepowania, a takze niezwlocznie wnioskuje o wylaczenie z udziatlu w
postepowaniu cztonka Komisji, ktéry nie ztozy oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci
lub zlozy o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, lub
zlozy o$wiadczenie niezgodne z prawda; w takim przypadku przewodniczacy Komisji zawiesza
dziatanie Komisji do czasu wytaczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy.

§e5:
Sekretarz Komisji w szczegdlnosci:
1) sporzadza listy obecnosci wykonawcow i cztonkéw Komisji;
2) sporzadza protokot postgpowania;
3) wykonuje czynnosci obstugowo-biurowe na rzecz Komisji;
4) prowadzi obrady Komisji w zastgpstwie przewodniczacego.
§ 6.

1. Komisja moze obradowa¢, gdy wszyscy cztonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu i gdy obecnych

2

jest co najmniej potowa cztonkéw Komisji, a w tym przewodniczacy lub sekretarz Komisji.




2. Wystosowanie zaproszenia bez wyprzedzenia jest mozliwe, jezeli kontynuowanie obrad zostato
przeniesione przez Komisje Przetargowa na ten sam lub najblizszy dzien.

§: 7
1. Komisja podejmuje decyzje w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia gtoséw albo w przypadku wyboru
najkorzystniejszej oferty na podstawie zsumowania indywidualnie przyznanych przez cztonkéw komisji
punktéw zgodnie z kryteriami zawartymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
2. W przypadku rownej liczby glosow oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos osoby prowadzacej obrady.
Bezposrednio po glosowaniu kazdy z cztonkow Komisji Przetargowej moze napisa¢ zdanie odrgbne i
zalaczy¢ je do protokotu.
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§8.

Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji podczas pracy w Komisji lub na zlecenie Komisji sa
objete tajemnica.
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