ZARZADZENIE NR 291 /2014
Wojta Gminy Turosn Koscielna

z dnia 11 kwietnia 2014 r.

W sprawie wprowadzenia legitymacji sluzbowej dla pracownikéw Urzedu Gminy
w Turosni Koscielnej

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pozn. zm.) oraz art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm. ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1 Wprowadzam obowiazek posiadania legitymacji stuzbowych przez pracownikéw Urzedu
Gminy Turosn Koscielna ma zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

2. Legitymacje stuzbowe pracownikom Urzedu Gminy Turo$n Koscielna wystawia Wéjt Gminy
Turosn Koscielna, lub osoba upowazniona przez Wojta.

3. Wzér legitymacji stuzbowej stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji prowadzonej w Urzedzie Gminy Turoén Koscielna,
ktorej wzor stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

5. Legitymacja stuzbowa stanowi podstawg¢ do dokonywania czynnosci kontrolnych, o ktérych
mowa w szczegdlnosci w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 885 z pozn. zm.), ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r., Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z
2012 r., poz. 749 z pdézn. zm.), ustawie z dnia 02 lipca 2004 roku o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej ( Dz. U. z 2013 r., poz. 672 z p6zn. zm.) oraz w innych przepisach szczegdlnych.

§ 2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik obowigzany
jest niezwlocznie zawiadomié o tym fakcie Wojta Gminy Turoén Koscielna.

§ 3.1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska;

2) uszkodzenia lub zniszczenia;

3) zmiany stanowiska pracy.

2. Legitymacj¢ stuzbowa wystawia si¢ tylko tym pracownikom, ktérym jest ona niezbedna przy
wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych w § 1 ust. 5.

3. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej, obowiazany jest do jej

okazywania przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktérych mowa
W ust. 2.



§ 4. Pracownik obowigzany jest przekaza¢ Wéjtowi Gminy Turo$n Koscielna legitymacje stuzbowa
do depozytu albo dokona¢ jej zwrotu w przypadku:

1) otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze dluzszym niz jeden miesigc lub urlopu
macierzynskiego albo wychowawczego;

2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;
3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajgcej dtuzej niz jeden miesigc;

4) ustania stosunku pracy.

§ 5.1. Pracownicy obowiazani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed
utratg i zniszczeniem.

2. Pracownicy nie mogg udostepnia¢ legitymacji stuzbowych innym osobom.

§ 6. Zobowiazuje si¢ osobg prowadzaca sprawy kadrowe w Urzedzie Gminy w Turos$ni Koscielnej
do prowadzenia ewidencji wydawanych legitymacji stuzbowych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 291/2014
Wojta Gminy Turoén Koscielna
z dnia 11 kwietnia 2014 r.

Okladka

LEGITYMACIA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO

Strona wewnetrzna

Legitymacja Sluzbowa Nr .........

Pan/Pani

(nazwisko i imig)

Miejsce na zdjecie

JEST PRACOWNIKIEM URZEDU
GMINY W TUROSNI KOSCIELNEJ

.............. : ...........................'.............‘...... ZatmdniOnym na Stanowisku
(podpis posiadacza legitymacji)

Legitymacja wazna na rok: .................
Waznoé¢ legitymacji przedtuzono na rok:

(podpis 1 pieczgé wystawcy)

Opis legitymacji: Legitymacja rozktadana o wymiarach (w zlozeniu) w granicach 75-78 mm
x100-102 mm- oktadka w kolorze bordowym. Na przedniej zewnetrznej stronie widnieje
wizerunek Orla oraz zloty napis: LEGITYMACJA PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO.

Wewnetrzna kartka w kolorze biatym, napisy w kolorze czarnym.
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